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Pošta Crne Gore AD Podgorica                                                                                                                                                        
Odbor direktora 
Broj: 00010-10664/17 
Podgorica,  17.06.2022. godine 
 
 
 
 
Na osnovu člana 10, 15 i 16 Statuta Pošte Crne Gore AD Podgorica, Odbor direktora Pošte je 
na sjednici održanoj dana  17.06.2022. godine, donio 
 
 
 
 

O  D  L  U  K  U 
o usvajanju Pravilnika o unutrašnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta 

Jednočlanog akcionarskog društva Pošte Crne Gore 
u prečišćenom tekstu 

 
 
 

 
Član 1 

Usvaja se Pravilnik o unutrašnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta Jednočlanog 
akcionarskog društva Pošte Crne Gore u prečišdenom tekstu,  koji čini sastavni dio ove 
Odluke. 
 
 
 

Član 2 
Odluka stupa na snagu danom donošenja. 
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Pošta Crne Gore AD Podgorica 
Odbor direktora 
Broj: 00010-10664/17-2 
Podgorica,17.06.2022. godine 
 
 
Na osnovu čl. 10, 15 i 16 Statuta Jednočlanog akcionarskog društva Pošte Crne Gore Podgorica 
(„Službeni list CG“, broj 105/20) i Pravilnika o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutrašnjoj 
organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta Jednočlanog akcionarskog društva Pošte Crne Gore 
Podgorica br. 00010-19685/3 od 15.10.2021. godine, br. 00010-20532/2-2 od 02.11.2021. godine, br. 
00010-2037/3-1 od 10.02.2022. godine br. 00010-5413/18 od 30.05.2022. godine,, Odbor direktora je 
na sjednici održanoj dana  17.06.2022. godine, donio 
 
 
 

PRAVILNIK  
O UNUTRAŠNJOJ ORGANIZACIJI I SISTEMATIZACIJI RADNIH MJESTA 

JEDNOČLANOG AKCIONARSKOG DRUŠTVA POŠTE CRNE GORE PODGORICA 

PREČIŠDENI TEKST 
 
 
  
I OPŠTE ODREDBE 

Član 1.  

Ovim Pravilnikom se utvrđuje unutrašnja organizacija i sistematizacija radnih mjesta (u daljem tekstu: 

Pravilnik) Jednočlanog akcionarskog društva Pošte Crne Gore Podgorica (u daljem tekstu: Pošta), 

organizacione jedinice, oblasti djelovanja organizacionih jedinica, radna mjesta, broj izvršilaca, opis 

poslova i posebno uslovi za njihovo obavljanje, raspoređivanje zaposlenih, zapošljavanje pripravnika, 

pravila upravljanja i rukovođenja.  

Član 2.  

(1) Za sva raspoređivanja po ovom Pravilniku primjenjuje se institut punog radnog vremena, 

izuzev kada se u cilju osiguranja efikasnosti rada i profitabilnosti poslovanja, a u zavisnosti od prirode 

posla i organizacije rada, prilikom zapošljavanja može primjeniti institut i punog i nepunog radnog 

vremena, do trenutka kada obim posla i potreba Pošte ne omogudi njihovo zapošljavanje sa punim 

radnim vremenom. Radno vrijeme izvršioca definisati de se Ugovorom o radu, u skladu sa čl. 41 i 62 

Zakona o radu. 

(2) U zavisnosti od vrste posla i/ili potreba Pošte, radni odnos se može zasnovati za obavljanje 

poslova van prostorija Pošte, kao rad na daljinu i rad od kude, u skladu sa Zakonom o radu i ovim 

Pravilnikom. 

(3) Za pojedine poslove je predviđen probni rad, a njegovo trajanje je definisano Opštim 

kolektivnim ugovorom odnosno Ugovorom o radu, u skladu sa Zakonom o radu. 
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(4) Zaposlenim  licima sa invaliditetom ili zaposlenima  koji tokom rada steknu status lica sa 

invaliditetom, obezbjeđuju se prava u skladu sa Zakonom o radu. 

(5) Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za osobe u muškom ili ženskom rodu neutralni su i 

odnose se na osobe oba pola. 

 

II OPŠTE ODGOVORNOSTI I OVLAŠDENJA ZAPOSLENIH 

Član 3.  

(1) Izvršni direktor rukovodi poslovima u Pošti. U organizacionom smislu Izvršnom direktoru Pošte 

neposredno su podređeni svi zaposleni u Pošti. 

(2) Ukoliko odgovornosti i ovlašdenja nisu navedena u opisu posla radnog mjesta u čl. 11. ovog 

Pravilnika, vrijede opšte odgovornosti odnosno ovlašdenja zaposlenog iz oblasti njegovog djelovanja.  

(3) Utvrđivanje konkretnih poslova u okviru radnog mjesta, koje je dužan da obavlja zaposleni, uz 

poslove navedene u opisu radnog mjesta u čl. 11. ovog Pravilnika, vrši neposredni pretpostavljeni u 

zavisnosti od potrebe procesa rada, rokova za obavljanje aktivnosti, stručne osposobljenosti izvršioca, 

dosadašnjih rezultata rada i dr. Primjena „ Internih pravila i procedura“, koje je usvojio Odbor direktora 

Pošte Crne Gore, je  obavezujuda za zaposlene u upravi i drugim organizacionim djelovima Pošte na 

čije se poslove propisane ovim Pravilnikom odnose. Spisak procedura dat je tabelarno u Prilogu  1 ovog 

Pravilnika.  

(4) Organizacione jedinice, odnosno njezini zaposleni, su dužne da međusobno sarađuju i 

izvršavaju poslove koji omogudavaju nesmetano funkcionisanje svake organizacione jedinice.  

(5) Zahtjev druge organizacione jedinice za izvršenje radnih zadataka koji po prirodi svog posla 

zahtijevaju izvršenje organizacione jedinice kojem su upudeni na izvršenje, smatra se jednako 

ravnopravnim zahtjevom dodijeljenim u okviru same organizacione jedinice i isti mora biti ispunjen ili 

njegovo ne ispunjenje/ne mogudnost za ispunjenje mora biti u pismenoj formi obrazloženo 

neposredno pretpostavljenom i/ili Izvršnom direktoru.  

(6) Određivanje prioriteta radnih zadataka dodijeljenih organizacionoj jedinici odnosno radnom 

mjestu vrši neposredni pretpostavljeni odnosno Izvršni direktor. 

(7) Zaposleni, bez obzira na vrstu i trajanje radnog odnosa, saglasno sadržaju rada na poslu koji 

mu se povjerava, odgovara za: ažurnost, blagovremenost i tačno izvršavanje povjerenih poslova, 

kvalitet i kvantitet svog rada, sprovođenje i primjenu zakona, standarda, procedura rada, uputstava i 

drugih propisa i normativnih akata Pošte. 

(8) Zaposleni je dužan primjenjivati informacione sisteme, digitalne tehnologije, digitalne i 

pametne uređaje i drugu radnu opremu u postupcima svog rada i to savjesno i odgovorno, u skladu sa 

procedurama rada, uputstvima za rad, standardima i drugim aktima Pošte. 
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(9) Zaposleni odgovara za redovno ispunjenje dnevnika rada (na kraju svakog radnog dana) 

upisom izvršenih aktivnosti tog dana u elektronskoj formi; na predviđenom elektronskom obrascu ili 

unosom istih u aplikativno rješenje. 

(10) Dodatne odgovornosti i ovlašdenja upravljačkih pozicija u Pošti propisane su Članom 4. ovog 

Pravilnika. 

(11) Izvršni direktor de u slučaju potrebe drugim pravnim aktima propisivati dodatne odgovornosti 

odnosno ovlašdenja radnog mjesta, a u skladu sa realnim potrebama rada i strateškog usmjerenja 

Pošte. 

 
III ODGOVORNOSTI I OVLAŠDENJA UPRAVLJAČKIH POZICIJA  

Član 4.  

(1) Upravljačka pozicija uključuje radno mjesto sa pripadajudom šifrom radnog mjesta 200, 300, 

400, 500, 600, 700, 800, 900 iz člana 13. ovog Pravilnika. 

(2) Upravljačka pozicija iz stava 1 ovog člana u dijelu organizacije rada i upravljanja zaposlenima: 

1. Organizuje i koordinira rad u svojoj organizacionoj jedinici, a u cilju ostvarenja zadatih 

ciljeva Pošte. Planira izvršenje radnih aktivnosti, daje radne naloge zaposlenima u 

organizacionoj jedinici, prati i odgovara za njihovu realizaciju, u skladu sa područjem 

djelovanja svoje organizacione jedinice, propisano čl. 9. ovog Pravilnika; 

2. Kreira godišnji plan zapošljavanja i/ili predlaže mjere preraspodjele kadrova unutar svoje 

organizacione jedinice, a u cilju ostvarivanja pozitivnih ekonomskih učinaka; 

3. Priprema mjesečni izvještaj o problemima u radu organizacione jedinice i prijedlozima za 

rješenje problema, kao i izvršenim mjesečnim aktivnostima u svojoj organizacionoj 

jedinici, a na osnovu ispunjenih dnevnika rada. Izvještaj dostavlja Izvršnom direktoru; 

4. Sarađuje sa inspektorima unutrašnje kontrole, revizorima i državnim organima i 

korisnicima usluga na otkrivanju i suzbijanju svih pojava u vezi sa nezakonitim radom i 

radom suprotno propisanim standardima, procedurama rada i drugim aktima Pošte; 

5. Predlaže korektivne mjere i pokretanje disciplinske odgovornosti radnika za učinjenu 

povredu radne obaveze. Prijedloge dostavlja Izvršnom direktoru; 

6. U slučaju odsutnosti predlaže privremeni prijenos svojih odgovornosti i ovlašdenja na 

drugo lice. Zahtjev za prijenos sa periodom na koji se odnosi dostavlja Izvršnom direktoru. 

(3) Upravljačka pozicija iz stava 1 ovog člana u dijelu budžetiranja troškova i pripreme plana javnih 

nabavki: 

1. Budžetira i dostavlja zahtjev za odobrenje godišnjeg budžeta za troškove organizacione 

jedinice Izvršnom direktoru i Službi za planiranje i analizu sa obrazloženjem svih stavki 

budžeta. Budžetu prilaže i planiranu dinamiku realizacije troška; 

2. Učestvuje u izradi i promjeni plana javnih nabavki za svoju organizacionu jedinicu; 

3. Ovjerava isprave (poslovne račune, ugovore, rješenja i ostalo) kao dokaze o učinjenim 

materijalnim troškovima i izdacima u organizacionoj jedinici; 

4. Dostavlja zahtjev za odobrenje dodatnog (ne planiranog) troška Izvršnom direktoru; 
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5. Priprema mjesečne, kvartalne, polugodišnje i godišnje izvještaje o realizaciji budžeta i svih 

aktivnosti kontrole uz obrazloženja razlika i iste dostavlja Izvršnom direktoru. 

(4) Upravljačka pozicija iz stava 1 ovog člana u dijelu upravljanja ciljevima: 

1. Analizira poslovanje svoje organizacione jedinice u područja njenog djelovanja i svih 

poslovnih aktivnosti te predlaže korektivne mjere u realizaciji istih; propisuje nove 

procedure rada i daje prijedloge za automatizacijom, digitalizacijom i/ili implementacijom 

inovacija u sprovođenju poslovnih aktivnosti; 

2. Obrazuje radne i projektne timove za realizaciju zadataka i projekata iz područja svog 

djelovanja; 

3. Odobrava radne i putne naloge u okviru područja svog djelovanja, a u skladu sa 

predviđenim budžetom; 

4. Planira mjesečne, kvartalne, polugodišnje i godišnje ciljeve i aktivnosti organizacione 

jedinice. Priprema mjesečne, kvartalne, polugodišnje i godišnje izvještaje o realizaciji 

planiranih aktivnosti i postignutih ciljeva. Dostavlja ih Izvršnom direktoru; 

5. Pruža stručnu pomod svim organizacionim jedinicama Pošte, a iz djelokruga svog rada; 

6. Učestvuje u radnim grupama i predlaže mjere zaštite Pošte u cilju ostvarivanja 

ekonomskih rezultata, zakonitosti i transparentnosti poslovanja; 

7. Predlaže parametre za mjerenje uspješnosti poslovanja, produktivnosti i efikasnosti 

svakog radnog mjesta u okviru svoje organizacione jedinice; 

8. Odgovara za postignute rezultate i ciljeve iz oblasti svog djelovanja, a na osnovu 

upravljačke odgovornosti. 

(5) Upravljačka pozicija iz stava 1 ovog člana nosi i sljedede odgovornosti i ovlašdenja: 

1. Priprema druge izvještaje i stručne analize iz domena svog rada; 

2. Odgovara za primjenu propisanih standarda i procedura rada i drugih akata Pošte u okviru 

organizacione jedinice kojom upravlja i brine o kvalitetu pružene usluge eksternim 

korisnicima; 

3. Organizuje i predlaže interne obuke svih zaposlenih u cilju adekvatne primjene propisanih 

procedura i standarda rada. Vrši kontrole primjene i poznavanje istih od strane 

zaposlenih; 

4. Prati razvoj novih tehnologija iz područja svog djelovanja te daje prijedloge za 

modernizacijom, automatizacijom, digitalizacijom poslovanja i/ili implementacijom 

inovacija. Daje prijedloge projekata u okviru svog djelovanja; 

5. Predlaže mjesečne objave javnosti i/ili marketinške aktivnosti, a u okviru domene svog 

djelovanja. Prijedloge dostavlja Višem saradniku izvršnog direktora za odnose s javnošdu 

odnosno Rukovodiocu prodaje i marketinga; 

6. Obavlja i ostale poslove u skladu sa tekudim planom rada, shodno zakonu, procedurama 

rada, standardima i drugim aktima Pošte, na zahtjev druge organizacione jedinice i/ili po 

nalogu Izvršnog direktora. 
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IV RASPORED ZAPOSLENIH I KADROVSKI PLAN 

Član 5.  

(1) Odluku o raspoređivanju i privremenom raspoređivanju izvršilaca na radna mjesta utvrđena 

ovim Pravilnikom donosi Izvršni direktor.  

(2) Neposredno pretpostavljeni daju prijedloge Izvršnom direktoru za raspored izvršilaca u svojim 

organizacionim jedinicama, a oni to čine u skladu sa Zakonom o radu i ovim Pravilnikom predviđenom 

hijerarhijom i po principu zadovoljenja operativnih i stvarnih potreba Pošte. 

(3) Za sva radna mjesta utvrđena ovim Pravilnikom, a do ispunjenja punog predviđenog broja 

izvršilaca, broj potrebnih izvršilaca utvrđuje Izvršni direktor, a na osnovu godišnjeg kadrovskog plana za 

svaku organizacionu jedinicu, pripremljenog od strane rukovodioca organizacione jedinice.  

(4) Kadrovski plan iz stava 3 ovog člana predstavlja sastavni dio godišnjeg plana Pošte. 

(5) Ukoliko u toku godine dođe do promjene obima poslovanja u odnosu na kadrovski plan iz 

stava 3 ovog člana, odnosno do ekonomsko i/ili organizaciono zahtijevanih promjena, Izvršni direktor 

može preispitati potreban broj izvršilaca za sva i/ili određena radna mjesta i sa tim u vezi donijeti 

odgovarajude odluke, ali ne izvan broja izvršilaca predviđenog ovim Pravilnikom. 

 

 

V ORGANIZACIONE JEDINICE, RUKOVODEDE POZICIJE I ORGANIZACIONI DIJAGRAM 

Član 6.  

(1) Hijerarhiju Pošte, zajedno sa rukovodedim pozicijama i šiframa radnih mjesta (u nastavku: RM) 

iz čl. 13., na svakom pojedinačnom nivou hijerarhije čine: 

1. UPRAVA 

a. KABINET ODBORA DIREKTORA 

RM: 000 - Predsjednik odbora direktora 

b. INTERNA REVIZIJA 

RM: 010 - Glavni interni revizor 

c. IZVRŠNI DIREKTOR 

i. KABINET IZVRŠNOG DIREKTORA 

RM: 100 - Izvršni direktor 

2. SEKTOR ZA KOMPANIJSKI RAST I RAZVOJ 

RM: 200 - Direktor kompanijskog rasta i razvoja 

a. SLUŽBA ZA RAZVOJ I INOVACIJE 

RM: 201 - Rukovodilac razvoja i inovacija 

i. ODJELJENJE ZA RAZVOJ I UPRAVLJANJE KORPORATIVNIM PROCEDURAMA I 

STANDARDIMA 

RM: 202 - Koordinator za razvoj i upravljanje poslovnim procedurama i 

standardima 

ii. ODJELJENJE ZA RAZVOJ I UPRAVLJANJE INOVACIJAMA I PROJEKTIMA 

RM: 206 - Koordinator za razvoj i upravljanje inovacijama i projektima 
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b. SLUŽBA ZA INFORMACIONE TEHNOLOGIJE 

RM: 212 - Rukovodilac informacionim tehnologijama 

i. ODJELJENJE ZA RAZVOJ i UPRAVLJANJE SISTEMSKOG I KORPORATIVNOG 

HARDWARE-A 

RM: 213 - Koordinator za razvoj i upravljanje sistemskim i korporativnim 

hardware-om 

ii. ODJELJENJE ZA RAZVOJ I UPRAVLJANJE SISTEMSKOG I KORPORATIVNOG 

SOFTWARE-A 

RM: 217 - Koordinator za razvoj i upravljanje sistemskim i korporativnim 

software-om 

iii. ODJELJENJE ZA RAZVOJ I UPRAVLJANJE MREŽNOM INFRASTRUKTUROM, 

TELEKOMUNIKACIJAMA I SIGURNOSTI 

RM: 221 - Koordinator za razvoj i upravljanje mrežnom infrastrukturom, 

telekomunikacijama i sigurnosti  

iv. ODJELJENJE ZA PODRŠKU INTERNIM KORISNICIMA 

RM: 224 - Koordinator podrške internim korisnicima 

3. SEKTOR ZA EKONOMSKE POSLOVE 

RM: 300 - Direktor ekonomskih poslova 

a. SLUŽBA ZA PLANIRANJE I ANALIZU 

RM: 301 - Rukovodilac planiranja i analize 

b. SLUŽBA RAČUNOVODSTVA I FINANSIJA 

RM: 304 - Rukovodilac računovodstva i finansija 

4. SEKTOR ZA PODRŠKU POSLOVANJU, PRAVNE I ZAJEDNIČKE POSLOVE 

RM: 400 - Direktor podrške poslovanju, pravnih i zajedničkih poslova 

a. SLUŽBA LJUDSKIH RESURSA 

RM: 401 - Rukovodilac ljudskim resursima 

i. ODJELJENJE ZA UPRAVLJANJE ZAPOSLENIMA 

RM: 402 - Koordinator za upravljanje zaposlenima 

ii. ODJELJENJE ZA UPRAVLJANJE RADNIM VREMENOM I OBRAČUN ZARADA 

RM: 405 - Koordinator za upravljanje radnim vremenom i obračun zarada 

b. SLUŽBA ZA PRAVNE POSLOVE 

RM: 408 - Rukovodilac pravnih poslova 

RM: 437 – Glavni pravni zastupnik 

c. SLUŽBA ZA JAVNE NABAVKE 

RM: 412 - Rukovodilac za javne nabavke 

d. SLUŽBA ZA UPRAVLJANJE IMOVINOM I KORPORATIVNU BEZBJEDNOST 

RM: 415 - Rukovodilac upravljanja imovinom i korporativne bezbjednosti 

i. ODJELJENJE ZA UPRAVLJANJE KAPITALNIM INVESTICIJAMA, ODRŽAVANJE I 

OSIGURANJE IMOVINE 

RM: 416 - Koordinator za upravljanje kapitalnim investicijama, održavanje i 

osiguranje imovine 

ii. ODJELJENJE ZA FIZIČKU I TEHNIČKU ZAŠTITU I ODBRANU, ZAŠTITU NA 

RADU, ZAŠTITU OD POŽARA I EKOLOGIJU 

RM: 423 - Koordinator za fizičku, tehničku zaštitu i odbranu, zaštitu na radu, 

zaštitu od požara i ekologiju 

e. SLUŽBA OPŠTIH POSLOVA 

RM: 429 - Rukovodilac opštih poslova 
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i. ODJELJENJE ZA UPRAVLJANJE DOKUMENTACIJOM I DRUGE 

ADMINISTRATIVNE POSLOVE 

RM: 430 - Koordinator za upravljanje dokumentacijom i administraciju 

ii. ODJELJENJE ZA ODRŽAVANJE HIGIJENE I OSTALE POSLOVE 

RM: 433 - Koordinator za održavanje higijene i ostale poslove 

5. SEKTOR ZA KONTROLU POSLOVANJA I IZVJEŠTAVANJE 

RM: 500 - Direktor kontrole poslovanja i izvještavanja 

a. SLUŽBA ZA UNUTRAŠNJU KONTROLU I IZVJEŠTAVANJE 

RM: 501 - Rukovodilac unutrašnje kontrole i izvještavanja 

i. ODJELJENJE ZA PLANIRANJE KONTROLE I IZVJEŠTAVANJE 

RM: 502 - Koordinator za planiranje kontrole i izvještavanje 

ii. ODJELJENJE ZA KONTROLU OPERACIJA, KVALITETA I TRANSPARENTNOG 

POSLOVANJA 

RM: 505 - Koordinator za kontrolu operacija, kvaliteta i transparentnosti 

poslovanja 

b. SLUŽBA ZA ODNOSE SA REGULATOROM, DRŽAVNIM I MEĐUNARODNIM 

ORGANIMA 

RM: 509 - Rukovodilac za odnose s regulatorom, državnim i međunarodnim 

organima 

c. SLUŽBA ZA ZAŠTITU LIČNIH PODATAKA I SPRJEČAVANJE PRANJA NOVCA 

RM: 512 - Rukovodilac za zaštitu ličnih podataka i sprovođenje Plana integriteta 

6. SEKTOR ZA POŠTANSKU ANALITIKU I KOMERCIJALNU PODRŠKU OPERACIJAMA 

RM: 600 - Direktor poštanske analitike i komercijalne podrške operacijama 

a. SLUŽBA POŠTANSKE ANALITIKE I PODRŠKE 

RM: 601 - Rukovodilac poštanskom analitikom i podrškom 

i. ODJELJENJE ZA KONSOLIDACIJU I OBRADU OPERATIVNIH PODATAKA 

SERVISA I USLUGA 

RM: 602 - Koordinator konsolidacije i obrade operativnih podataka 

poštanskih i ostalih servisa i usluga 

ii. CALL CENTAR 

RM: 606 - Koordinator call centra 

b. SLUŽBA PRODAJE I MARKETINGA 

RM: 610 - Rukovodilac prodaje i marketinga 

i. ODJELJENJE PRODAJE 

RM: 611 - Koordinator prodaje 

ii. ODJELJENJE MARKETINGA 

RM: 619 - Koordinator marketinga 

c. SLUŽBA ZA UPRAVLJANJE SERVISIMA I USLUGAMA 

RM: 624 - Rukovodilac za upravljanje servisima i uslugama 

i. PISMO 

RM: 625 - Koordinator za razvoj usluge, promociju, prodaju i kontrolu - 

pismo 

ii. PAKET 

RM: 628 - Koordinator za razvoj usluge, promociju, prodaju i kontrolu - 

paket 
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iii. NOVČANO POSLOVANJE 

RM: 631 - Koordinator za razvoj usluge, promociju, prodaju i kontrolu - 

novčano poslovanje 

iv. POST SHOP 

RM: 635 - Koordinator za razvoj usluge, promociju, prodaju i kontrolu - post 

shop 

v. ŠPEDICIJA 

RM: 637 - Koordinator za razvoj usluge, promociju, prodaju i kontrolu - 

špedicija 

vi. ŠTAMPARIJA 

RM: 639 - Koordinator za razvoj usluge, promociju, prodaju i kontrolu - 

štamparija 

vii. DIGITALNA ARHIVA 

RM: 641 - Koordinator za razvoj usluge, promociju, prodaju i kontrolu - 

digitalna arhiva 

viii. DIGITALNI CERTIFIKATI 

RM: 643 - Koordinator za razvoj usluge, promociju, prodaju i kontrolu - 

digitalni certifikati 

ix. OSTALI SERVISI I USLUGE 

RM: 645 - Koordinator za razvoj usluge, promociju, prodaju i kontrolu - 

ostali servisi i usluge 

7. SEKTOR OPERATIVNIH CENTARA ZA OSTALE SERVISE I USLUGE 

RM: 700 - Direktor operativnih centara za ostale servise i usluge 

a. CERTIFIKACIONO TIJELO 

RM: 701 - Rukovodilac aktivnosti operativnog centra - certifikaciono tijelo 

b. ŠTAMPARIJA 

RM: 704 - Rukovodilac aktivnosti operativnog centra - štamparija 

c. DIGITALNA ARHIVA 

RM: 708 - Rukovodilac aktivnosti operativnog centra - digitalna arhiva 

d. OSTALI SERVISI I USLUGE 

RM: 711 - Rukovodilac aktivnosti operativnog centra - ostali servisi i usluge 

8. SEKTOR LOGISTIKE, PRERADE I DISTRIBUCIJE 

RM: 800 - Direktor logistike, prerade i distribucije 

a. POSLOVNO LOGISTIČKI CENTRI 

RM: 801 - Rukovodilac logistike, prerade i distribucije za poslovno logističke centre 

i. POSLOVNO LOGISTIČKI CENTAR – PRIMORJE 

RM: 802 - Rukovodilac poslovno logističkog centra 

1. UPRAVLJANJE POSLOVNO LOGISTIČKIM CENTROM 

RM: 803 - Koordinator poslovnih aktivnosti logističkog centra 

2. POŠTANSKI CENTAR SORTIRANJA, PRERADE I RAZMJENE 

RM: 809 - Koordinator poštanskog centra 

3. ŠPEDICIJA 

RM: 810 - Koordinator špedicije 

4. MAGACIN 

RM: 813 - Koordinator magacina 

ii. POSLOVNO LOGISTIČKI CENTAR - SREDIŠNJA REGIJA 

RM: 802 - Rukovodilac poslovno logističkog centra 
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1. UPRAVLJANJE POSLOVNO LOGISTIČKIM CENTROM 

RM: 803 - Koordinator poslovnih aktivnosti logističkog centra 

2. POŠTANSKI CENTAR SORTIRANJA, PRERADE I RAZMJENE 

RM: 809 - Koordinator poštanskog centra 

3. IZMJENIČNA POŠTA 

RM: 816 - Koordinator izmjenične pošte 

4. POŠTA CARINJENJA 

RM: 819 - Koordinator pošte carinjenja 

5. ŠPEDICIJA 

RM: 810 - Koordinator špedicije 

6. MAGACIN 

RM: 813 - Koordinator magacina 

iii. POSLOVNO LOGISTIČKI CENTAR – SJEVER 

RM: 802 - Rukovodilac poslovno logističkog centra 

1. UPRAVLJANJE POSLOVNO LOGISTIČKIM CENTROM 

RM: 803 - Koordinator poslovnih aktivnosti logističkog centra 

2. POŠTANSKI CENTAR SORTIRANJA, PRERADE I RAZMJENE 

RM: 809 - Koordinator poštanskog centra 

3. ŠPEDICIJA 

RM: 810 - Koordinator špedicije 

4. MAGACIN 

RM: 813 - Koordinator magacina 

b. SLUŽBA DISTRIBUCIJE I EKSPLOATACIJE 

RM: 821 - Rukovodilac distribucije i eksploatacije 

i. ODJELJENJE ZA TRANSPORT I DISTRIBUCIJU 

RM: 822 - Koordinator transporta i distribucije 

ii. DISPEČERSKI CENTAR 

RM: 826 - Koordinator za upravljanje poštarima i dostavljačima 

9. REGIONALNI CENTRI 

RM: 900 - Direktor regionalnih centara 

RM: 912 – pomodnik Direktora regionalnih centara 

a. REGIONALNI CENTAR PODGORICA 

RM: 901 - Rukovodilac regionalnog centra 

b. REGIONALNI CENTAR NIKŠID 

RM: 901 - Rukovodilac regionalnog centra 

c. REGIONALNI CENTAR BAR 

RM: 901 - Rukovodilac regionalnog centra 

d. REGIONALNI CENTAR BUDVA 

RM: 901 - Rukovodilac regionalnog centra 

e. REGIONALNI CENTAR HERCEG NOVI 

RM: 901 - Rukovodilac regionalnog centra 

f. REGIONALNI CENTAR BIJELO POLJE 

RM: 901 - Rukovodilac regionalnog centra 

g. REGIONALNI CENTAR BERANE 

RM: 901 - Rukovodilac regionalnog centra 
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Član 7.  

(1) Osnovna poslovna funkcija Pošte (bliže uređena Statutom Pošte) ostvaruje se na cijeloj 

teritoriji Crne Gore kroz organizacione jedinice Poslovno logističkih i Regionalnih centara. 

(2) Svakom Regionalnom centru organizaciono i upravljački pripadaju Poslovne jedinice Pošte (u 

nastavku: PJ Pošte), kao dio poštanske mreže u kojem se obavljaju poštanske usluge. Svaka Poslovna 

jedinica Pošte pripada samo jednom Regionalnom centru, a u skladu sa Aktom o broju poslovnica i 

regionalnoj pripadnosti Poslovnih jedinica Pošte. 

(3) Poslovnom jedinicom Pošte rukovodi Rukovodilac poslovnice pošte sa šifrom radnog mjesta 

903 iz čl. 13. ovog Pravilnika. 

Član 8.  

(1) Pod radnim mjestima članova menadžmenta Pošte, u smislu člana 25 stav 3 Kolektivnog 

ugovora Pošte br. 00020-822 od 26.01.2016. godine, smatraju se radna mjesta iz čl. 13. ovog Pravilnika 

označena sa sljededim šiframa radnog mjesta: 002, 003, 010, 011, 102, 103, 104, 200, 201, 202, 206, 

212, 213, 217, 221, 224, 300, 301, 304, 400, 401, 402, 405, 408, 412, 415, 416, 423, 429, 430, 433, 

437, 500, 501, 502, 505, 509, 512, 600, 601, 602, 606, 610, 611, 619, 624, 625, 628, 631, 635, 637, 

639, 641, 643, 645, 700, 701, 704, 708, 711, 800, 801, 802, 803, 809, 810, 813, 816, 819, 821, 822, 

826, 900, 901 i 912. 

(2) Organizacija i hijerarhija Pošte prikazana kroz Organizacioni dijagram prikazana je na Slici 1. 
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VIII ŠIFRE RADNIH MJESTA I KVALIFIKACIJE 

Član 13.  

RM Radno mjesto KVAL. 
000 Predsjednik odbora direktora VII1 
001 Sekretar društva VII1 
002 Savjetnik predsjednika odbora direktora VII1 
003 Viši saradnik predsjednika odbora direktora VII1 
004 Poslovni sekretar IV1/V 
005 Poslovni sekretar IV1/V 
010 Glavni interni revizor VII1 
011 Interni revizor VII1 
100 Izvršni direktor VII1 
101 Zamjenik izvršnog direktora VII1 
102 Viši saradnik izvršnog direktora za poštansko poslovanje, kvalitet i međunarodnu 

saradnju 
VII1 

103 Viši saradnik izvršnog direktora za odnose sa javnošdu VI/VII1 
104 Savjetnik izvršnog direktora VII1 
200 Direktor kompanijskog rasta i razvoja VII1 
201 Rukovodilac razvoja i inovacija VII1 
202 Koordinator za razvoj i upravljanje poslovnim procedurama i standardima VI/VII1 
203 Viši stručni saradnik za upravljanje korporativnim procedurama i standardima VII1 
204 Stručni saradnik za upravljanje korporativnim procedurama i standardima VI/VII1 
205 Interni trener za primjenu korporativnih procedura i standarda IV1/V 
206 Koordinator za razvoj i upravljanje inovacijama i projektima VI/VII1 
207 Viši stručni savjetnik za EU fondove i druge fondacije/kreditne institucije VII1 
208 Viši stručni saradnik za razvoj i upravljanje inovacijama VII1 
209 Stručni saradnik za razvoj i upravljanje inovacijama VI/VII 
210 Viši stručni saradnik za upravljanje projektima VII1 
211 Stručni saradnik za upravljanje projektima VI/VII 
212 Rukovodilac informacionim tehnologijama VII1 
213 Koordinator za razvoj i upravljanje sistemskim i korporativnim hardware-om VI/VII1 
214 Inženjer za upravljanje data centrom VI/VII1 
215 Inženjer za upravljanje sistemskim i korporativnim hardware-om VI/VII1 
216 Tehničar za upravljanje sistemskim i korporativnim hardware-om IV1/V 
217 Koordinator za razvoj i upravljanje sistemskim i korporativnim software-om VI/VII1 
218 Inženjer za upravljanje i razvoj sistemskog software-om VII1 
219 Inženjer za upravljanje i razvoj korporativnog software-om VII1 
220 Inženjer za data discovery, analizu i arhitekturu sistema VII1 
221 Koordinator za razvoj i upravljanje mrežnom infrastrukturom, telekomunikacijama i 

sigurnosti 
VI/VII1 

222 Inženjer za upravljanje mrežnom infrastrukturom, sigurnosti i telekomunikacijama VII1 
223 Pomodni inženjer za upravljanje mrežnom infrastrukturom, sigurnosti i 

telekomunikacijama 
VI/VII1 

224 Koordinator podrške internim korisnicima VI/VII1 
225 Inženjer za podršku korisnicima sistemskog i korporativnog hardware-a i software-a VI/VII1 
226 Tehničar za podršku korisnicima sistemskog i korporativnog hardware-a i software-a IV1/V 
300 Direktor ekonomskih poslova VII1 
301 Rukovodilac planiranja i analize VII1 
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302 Viši analitičar za planiranje finansijskih rezultata i ciljeva VII1 
303 Viši analitičar za upravljanje finansijskim rezultatima, analizu i izvještavanje VII1 
304 Rukovodilac računovodstva i finansija VII1 
305 Referent za upravljanje matičnim podacima i glavnom knjigom VI/VII1 
306 Referent za upravljanje prihodima i troškovima VI/VII1 
307 Referent za upravljanje otvorenim stavkama, novčanim sredstvima i platnim prometom VI/VII1 
308 Referent za upravljanje robno-materijalnim transakcijama, osnovnim sredstvima i 

investicijama 
IV1/V 

309 Referent za upravljanje putnim nalozima i blagajnom IV1/V 
310 Kontrolor - likvidator VI/VII1 
400 Direktor podrške poslovanju, pravnih i zajedničkih poslova VII1 
401 Rukovodilac ljudskim resursima VII1 
402 Koordinator za upravljanje zaposlenima VI/VII1 
403 Referent za kadriranje i regrutaciju VI/VII1 
404 Referent za upravljanje zaposlenima i edukaciju VI/VII1 
405 Koordinator za upravljanje radnim vremenom i obračun zarada VI/VII1 
406 Referent za upravljanje radnim vremenom zaposlenih i obustavama IV1/V 
407 Referent za obračun zarada VI/VII1 
408 Rukovodilac pravnih poslova VII1 
409 Referent za opšte pravne poslove i podršku poslovanju VII1 
437 Glavni pravni zastupnik VII1 
410 Viši referent za sporove, zastupanje i pravnu zaštitu VII1 
411 Referent za pravnu pomod regionalnog centra/operativnih centara VII1 
412 Rukovodilac javnih nabavki VII1 
413 Referent za planiranje nabavki i objave VII1 
414 Referent za upravljanje ponudama i kontrolu ugovora VII1 
415 Rukovodilac upravljanja imovinom i korporativne bezbjednosti VII1 
416 Koordinator za upravljanje kapitalnim investicijama, održavanje i osiguranje imovine VI/VII1 
417 Stručni saradnik za upravljanje kapitalnim investicijama VI/VII1 
418 Referent za upravljanje kapitalnim investicijama IV1/V 
419 Stručni saradnik za osiguranje i održavanje pokretnosti i nepokretnosti VI/VII1 
420 Referent za osiguranje i održavanje pokretnosti i nepokretnosti IV1/V 
421 Referent za osiguranje i održavanje pokretnosti i nepokretnosti u regionalnom centru IV1/V 
422 Domar III/IV1 
423 Koordinator za fizičku, tehničku zaštitu i odbranu, zaštitu na radu, zaštitu od požara i 

ekologiju 
VI/VII1 

424 Stručni saradnik zaštite na radu i zaštite od požara VI/VII1 
425 Stručni saradnik za primjenu ekoloških standarda i društveno odgovorno poslovanje VI/VII1 
426 Stručni saradnik za fizičku i tehničku zaštitu i odbranu VI/VII1 
427 Zaštitar III/IV1 
428 Zaštitar tehničar IV1/V 
429 Rukovodilac opštih poslova VII1 
430 Koordinator za upravljanje dokumentacijom i administraciju VI/VII1 
431 Referent za upravljanje dokumentacijom i druge administrativne poslove IV1/V 
432 Kurir III/IV1 
433 Koordinator za održavanje higijene i ostale poslove VI/VII1 
434 Radnik na održavanju higijene I2/III 
435 Kafe kuvarica I2/III 
436 Vozač B kategorije III/IV1 
500 Direktor kontrole poslovanja i izvještavanja VII1 
501 Rukovodilac unutrašnje kontrole i izvještavanja VII1 
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502 Koordinator za planiranje kontrole i izvještavanje VI/VII1 
503 Viši stručni saradnik za planiranje unutrašnje kontrole VII1 
504 Viši stručni saradnik za pripremu kontrolnih izvještaja i izvještavanje VII1 
505 Koordinator za kontrolu operacija, kvaliteta i transparentnosti poslovanja VI/VII1 
506 Inspektor za unutrašnju kontrolu primjene procedura i standarda VI/VII1 
507 Inspektor za unutrašnju kontrolu kvaliteta i sigurnosti poštanskog saobradaja VI/VII1 
508 Inspektor za kontrolu ostalih propisa i transparentnosti poslovanja VI/VII1 
509 Rukovodilac za odnose sa regulatorom, državnim i međunarodnim organima VII1 
510 Stručni saradnik za regulatorni tretman i izvještavanje VII1 
511 Stručni saradnik za saradnju sa državnim i međunarodnim institucijama VII1 
512 Rukovodilac za zaštitu ličnih podataka i sprovođenje Plana integriteta VII1 
600 Direktor poštanske analitike i komercijalne podrške operacijama VII1 
601 Rukovodilac poštanskom analitikom i podrškom VII1 
602 Koordinator konsolidacije i obrade operativnih podataka poštanskih i ostalih servisa i 

usluga 
VI/VII1 

603 Analitičar za konsolidaciju i obradu operativnih podataka servisa i usluga VI/VII1 
604 Analitičar za međunarodni poštanski saobradaj i konsolidaciju VI/VII1 
605 Samostalni referent za podršku operacijama VI/VII1 
606 Koordinator call centra VI/VII1 
607 Zamjenik koordinatora call centra VI/VII1 
608 Referent za upravljanje reklamacijama V/VI 
609 Operater u call centru III/IV1 
610 Rukovodilac prodaje i marketinga VII1 
611 Koordinator prodaje VI/VII1 
612 Referent za planiranje, kontrolu rezultata i izvještavanje VI/VII1 
613 Referent prodaje za poslovne korisnike i tendersku prodaju VI/VII1 
614 Referent za istraživanje tržišta, definisanje cijena i razvoj novih servisa i usluga VI/VII1 
615 Specijalista za filateliju VI/VII1 
616 Referent za regionalnu promociju i prodaju VI/VII1 
617 Referent za fakturisanje i naplatu potraživanja VI/VII1 
618 Referent za poboljšanje kvaliteta odnosa sa kupcima VI/VII1 
619 Koordinator marketinga VI/VII1 
620 Referent za digitalni i tradicionalni marketing VI/VII1 
621 Grafički dizajner IV1/V 
622 Referent za upravljanje poštanskim starinama VI/VII1 
623 Referent za planiranje, izvještavanje i kotrolu multimedije IV1/V 
624 Rukovodilac za upravljanje servisima i uslugama VII1 
625 Koordinator za razvoj usluge, promociju, prodaju i kontrolu - pismo VI/VII1 
626 Viši analitičar za planiranje i obradu operativnih podataka i pripremu izvještaja - pismo VII1 
627 Analitičar za planiranje i obradu operativnih podataka i pripremu izvještaja -pismo VI/VII1 
628 Koordinator za razvoj usluge, promociju, prodaju i kontrolu - paket VI/VII1 
629 Viši analitičar za planiranje i obradu operativnih podataka i pripremu izvještaja - paket VII1 
630 Analitičar za planiranje i obradu operativnih podataka i pripremu izvještaja - paket VI/VII1 
631 Koordinator za razvoj usluge, promociju, prodaju i kontrolu - novčano poslovanje VI/VII1 
632 Viši analitičar za planiranje, obradu operativnih podataka i pripremu izvještaja - novčano 

poslovanje 
VII1 

633 Viši referent za obradu operativnih podataka i novčanih transakcija VI/VII1 
634 Referent za obradu operativnih podataka i novčanih transakcija IV1/V 
635 Koordinator za razvoj usluge, promociju, prodaju i kontrolu - post shop VI/VII1 
636 Analitičar za planiranje i obradu operativnih podataka i pripremu izvještaja - post shop VI/VII1 
637 Koordinator za razvoj usluge, promociju, prodaju i kontrolu - špedicija VI/VII1 
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638 Analitičar za planiranje i obradu operativnih podataka i pripremu izvještaja - špedicija VI/VII1 
639 Koordinator za razvoj usluge, promociju, prodaju i kontrolu - štamparija VI/VII1 
640 Analitičar za planiranje i obradu operativnih podataka i pripremu izvještaja - štamparija VI/VII1 
641 Koordinator za razvoj usluge, promociju, prodaju i kontrolu - digitalna arhiva VI/VII1 
642 Analitičar za planiranje i obradu operativnih podataka i pripremu izvještaja - digitalna 

arhiva 
VI/VII1 

643 Koordinator za razvoj usluge, promociju, prodaju i kontrolu - digitalni certifikati VI/VII1 
644 Analitičar za planiranje i obradu operativnih podataka i pripremu izvještaja - digitalni 

certifikati 
VI/VII1 

645 Koordinator za razvoj usluge, promociju, prodaju i kontrolu - ostali servisi i usluge VI/VII1 
646 Analitičar za planiranje i obradu operativnih podataka i pripremu izvještaja - ostali 

servisi i usluge 
VI/VII1 

700 Direktor operativnih centara za ostale servise i usluge VII1 
701 Rukovodilac aktivnosti operativnog centra - certifikaciono tijelo VII1 
702 PKI administrator VI/VII1 
703 Administrator za tehničku podršku korisnicima, arhivu i obradu podataka VI/VII1 
704 Rukovodilac aktivnosti operativnog centra - štamparija VII1 
705 Referent za tehničku pripremu i obradu VI/VII1 
706 Operater na mašini u operativnom centru - štamparija IV1/V 
707 Serviser IV1/V 
708 Rukovodilac aktivnosti operativnog centra - digitalna arhiva VII1 
709 Operater na mašini u operativnom centru - digitalna arhiva IV1/V 
710 Inženjer u operativnom centru digitalna arhiva VII1 
711 Rukovodilac aktivnosti operativnog centra - ostali servisi i usluge VII1 
712 Operater operativnog centra za ostale servise i usluge IV1/V 
713 Referent operativnog centra za ostale servise i usluge  VI/VII1 
714 Referent u operativnom centru digitalna arhiva VI/VII1 
800 Direktor logistike, prerade i distribucije VII1 
801 Rukovodilac logistike, prerade i distribucije za poslovno logističke centre VII1 
802 Rukovodilac poslovno logističkog centra VII1 
803 Koordinator poslovnih aktivnosti logističkog centra VI/VII1 
804 Kontrolor poštanske eksploatacije u PLC/RC VI/VII1 
805 Kontrolor IV1/V 
806 Referent za organizaciju logistike, rutiranja, snabdijevanja i dostave V/VI 
807 Kartista III/IV1 
808 Poštanski manipulant III/IV1 
809 Koordinator poštanskog centra VI/VII1 
810 Koordinator špedicije VI/VII1 
811 Špediter IV1/V 
812 Pomodni špediter IV1/V 
813 Koordinator magacina VI/VII1 
814 Magacioner repro materijala i tuđe robe IV1/V 
815 Magacioner poštanskih vrijednosnica IV1/V 
816 Koordinator izmjenične pošte VI/VII1 
817 Referent za međunarodnu komunikaciju VI/VII1 
818 Referent za unos podataka za međunarodni obračun IV1/V 
819 Koordinator pošte carinjenja VI/VII1 
820 Referent za komunikaciju sa korisnicima IV1/V 
821 Rukovodilac distribucije i eksploatacije VII1 
822 Koordinator transporta i distribucije VI/VII1 
823 Referent za upravljanje voznim parkom, rutiranje, opskrbu i dostavu IV1/V 
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