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B Posta
Crne Gore
ODBOR DIREKTORA

Broj:00010-10664/12
Podgorica, 17.06.2022.godine

Na osnovu ¢lana 15 stav 1 tatka 21 Statuta jednoclanog Akcionarskog drustva Poste Crne Gore
Podgorica (,Sluzbeni list CG*, broj 105/20), Odbor direktora Poste Crne Gore AD Podgorica na sjednici
odrzanoj 17.06. 2022. godine, donio je

ODLUKU
O USVAJANJU PRAVILNIKA O UNUTRASNJOJ KONTROLI U POSTI CRNE GORE AD PODGORICA

€lan1
Usvaja se Pravilnik o unutradnjoj kontroli v Po$ti Cme Gore AD Podgorica u tekstu koji Cini
sastavni dio ove odluke. .
Clan 2

Za realizaciju ove odluke zaduzuje se izvrsni direktor.
Clan 3

Ova odluka stupa na snagu danom donosenja.
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Posta

Crne Gore
ODBOR DIREKTORA

Broj:00010-10664/12-2
Podgorica, 17.06.2022.godine

Na osnovu &lana 15 stav 1 tacka 21 i ¢lana 24 stav 1 tacka 2 Statuta jednoélanog Akcionarskog
drustva Poste Crne Gore Podgorica (,Sluzbeni list CG*, broj 105/20), Odbor direktora Poste Cme Gore AD
Podgorica na sjednici odrZanoj 17.06.2022. godine, donio je

PRAVILNIK
O UNUTRASNJOJ KONTROLI U POSTI CRNE GORE AD PODGORICA

Predmet
Clan 1
~ Ovim pravilnikom ureduje se djelokrug rada, organizacija rada, ovlascenja, odgovomosti, izvjestaj
procesa rada unutrasnje kontrole i druga pitanja od znacaja za unutradnju kontrolu u Posti Cme Gore AD
Podgorica (u daljem tekstu: Posta}.
Procesi rada za koje su u skladu sa zakonom propisani posebni postupci kontrole i odredena lica
koje ih vrSe, nijesu predmet ovog pravilnika.

Nosioci unutrasnje kontrole
Clan 2

Poslovi unutrasnje kontrole obavijaju se u ckviru organizacione jedinice Poste nadlezne za vr$enje
untrasnje kontrole.

Pored poslova kontrole iz stava 1 ovog ¢lana, poslovi unutradnje kontrole obavljaju se i u okviru
regionalnih centara u skladu sa propisima Poste kojima su uredeni procesi rada, koji podiijeZu poslovima
kontrole.

Vréenje unutradnje kontrole ne oslobada obaveze i duZnosti neposredne rukovodioce
organizacionih djelova Poste i ostale odgovomne zaposlene, da vrse redovnu kontrolu pravilne primjene
propisa i kontrolu rada zaposlenih, stanje uredaja i opreme, koji su od znadaja za bezbjedno i uredno
odvijanje poitanskog saobracaja.

Ciljevi unutrasnje kontrole
Clan3
Cilievi unutradnje kontrole su:
1) primjena propisa na nivou organizacije Poste;



2) kontinuirana kontrola tehnolokog procesa rada sa ciliem da obezbijedi pravilno i efikasno
vrsenje postanskih i drugih usluga i procesa, radi postizanja optimalnog kvaliteta postanskin usluga;

3) stalno pobolj$anje pravilnog i efikasnog odvijanja postanskih procesa u cilju zadovolienja
potreba i ofekivanja korisnika postanskih usluga;

4) primjena medunarodnih i nacionalnih standarda kvaliteta u svim fazama rada.

Pravni okvir
Clan 4

Pravni okvir za rad unutra3nje kontrole Gine:

1) Zakon o postanskim uslugama (,Sluzbeni list CG", br. 57/11, 55/16 i 55/18) i podzakonski akfi
donijeti na osnovu ovog zakona, kojima je uredena osnovna djelatnost Poste;

2) Zakon o upravljanju i unutradnjim kontrolama u javnom sektoru (,Sluzbeni list CG*, broj 75/18) i
podzakonski akti donijeti na osnovu ovog zakona;

3) Kolektivni ugovor Po3te Crne Gore (,Sluzbeni postanski glasnik”, broj 110/16);

4) Eticki kodeks zaposlenih u Posti Cme Gore AD Podgorica;

5) Pravilnik o unutradnjoj organizaciji i sistematizaciji jednotlanog akcionarskog drustva Poste
Crme Gore Podgorica; ~

6) Pravilnik o unutradnjoj kontroli u Posti Cme Gore AD Podgorica; i

7} drugi propisi koji se primjenjuju u Posti.

Funkcija unutradnje kontrole
Clan 5

Funkcija unutradnje kontrole je da:

1) v svim organizacionim cjelinama Po3te kontrolide primjenu zakona, tehnoloskih propisa,
medunarodnih  nacionalnih standarda unutradnjeg postanskog saobracaja i ostalih akata kojima se ureduje
poslovanje Poste;

2) pruza osnovu nadleznim organima Podte za realizaciju korektivnih i preventivnih mjera i mjera u
cilju poboljSanja kvaliteta rada; )

3) prikuplja relevantne ¢injenice i dokaze o postojanju povreda radnih obaveza ili drugih kaznjivih
diela i na osnovu istih inicira pokretanje odgovarajucih postupaka kod nadleznih organa Poste i drugih
drzavnih organa;

4) ucestvuje u programima stru¢nog osposobljavanja zaposlenih u Posti.

Poslovi unutrasnje kontrole
Clan6

Poslovi unutradnje kontrole su:

1) kontrola primjene zakona, tehnolo3kih propisa, standarda i opétih akata kojima se ureduje
poslovanje Poste i kontrola urednog obavljanja unutradnjeg i medunarodnog postanskog saobracaja.

2) kontrola poslovanja poslovnica Poste, drugih organizacionih cjelina Poste ifi pojedinih procesa
rada, Ciji je predmet:

- rukovanje blagajni¢kim sredstvima;



- vodenje dokumentacije, racunskih isprava i drugih poslovnih evidencija i dokumenata;

- funkcionisanje novéanog prometa;

- stanja zaliha postanskih maraka i vrijednosnica i snabdjevenost posta postanskim markama i
vrijednosnicama;
prijem, otprema, prevoz, prispjece i urutenje postanskih posiljaka;
zaduZenije i razduZenje poStara/dostavljaca;
pravilnost primjene cjenovnika;
poStovanje radnog vremena;
pravinost primjene akata kojima su uredeni procesi rada koji ne predstavljaju osnovnu
djelatnost Poste;

- ostali tehnoloski procesi.

3) kontrola sprovodenja naloga i uputstava izvr$nog direktora;

4) kontrola sprovodenja naloga sektora nadleznog za oblast tehnologije;

5) kontrola pravilne upotrebe i odrzavanja sredstva rada i transportnih sredstva;

6) kontrola urednosti zaposlenih i njihov odnos sa strankama, odnosno korisnicima usluga;

7} kontrofa urednosti postanskih objekata, sredstva rada, prostora i neposredne okoline posta;

8) kontrola sprovodenja propisanih zadataka i postupaka koji se odnose na bezbjednost
zaposlenih, postanskih posiljaka, novca, prostora, sredstva rada i transportnih sredstva;

9) instruktaza i obuke u podtama u skladu sa planskim aktivnostima organizacione cjeline Poste
nadlezne za organizovanje obuka;

10) davanje predloga i smjemica za poboljdanje kvaliteta i efikasnosti poslovanja i uspjesnog
razvoja pojedinih poslovnih funkcija, na osnovu pedataka dobijenih prilikom vrsenja kontrola;

11) prikupljanje relevantnih Cinjenica i dokaza o postojanju povreda radnih obaveza ili drugih
kaznjivih djela i na osnovu prikuplienih podataka pokretanje odgovarajuéih postupaka kod nadleznih organa
Poste ili drzavnih organa;

12) saradnja sa drzavnim organima kod sprje¢avanja i otkrivanja protivpravnog postupanja;

13) druge kontrolne radnje kojima je cilj suzbijanje negativnih pojava i pobolj$anje kvaliteta rada
Poste, a narodito podtanskog saobracaja.

Zaposleni u sektoru nadleznom za unutradnju kontrolu kada je potrebno prisustvuju sjednicama
struénih komisija i drugih tijefa Ciji je predmet rada kvalitet postanskog saobracaja i aktivno uéestvuju u
njinovom radu.
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Organizacija unutrasnje kontrole
Clan7

Poslovi unutrasnje kontrole koji su predmet ovog pravilnika obavljaju se u Sektoru za kontrolu
poslovanja 1 izvjestavanje (u daljem tekstu: Sektor), odnosno Sluzbi za unutrasnju kontrolu i izvjeStavanje
(u daljem tekstu: Sluzba).

Direktor Sektora organizuje rad i nadzire rad rukovodioca Sluzbe, koordinatora uzih organizacionih
jedinica/cjelina Sluzbe i inspektora unutradnje kontrole (u daljem tekstu: inspektor).

Rukovodilac Sluzbe nadzire neposredan rad koordinatora uzih organizacionih jedinica/cjeline Sluzbe
i inspektora.



Lica ovladtena za izdavanje naloga za vrSenje unutradnje kontrole su izvrsni direktor, direktor
Sektoraili lice koje ovlasti izvr3ni direktor.

Pojedine kontrole, kada je to potrebno u zavisnosti od prirode kontrole, u saradniji sa rukovodiocem
Sluzbe ili inspektorima mogu cbavljati i zaposleni koji imaju posebna znanja i koje ovlasti izvrdni direktor.

SluZbena legitimacija
Clan 8

Za obavljanje poslova unutrasnje kontrole utvrdene ovim pravilnikom ovlaséeni su rukovodilac Sluzbe
i inspektori unutrasnje kontrole, to dokazuju sluZzbenom legitimacijom.

Sluzbenu legitimaciju izdaje izvr3ni direktor.

Sluzbena legitimacija je dimenzija 5.5 cm x 8.5 cm.

Sluzbena legitimacija sadrzi:

1) logo Poste u boji;

2) broj sluzbene legitimacije;

3) fotografiju;

4) ime i prezime lica kojem se izdaje legitimacija;

5) datum izdavanja;

6) potpis izvr3nog direktora;

7) svojerucni potpis inspektora; i

8) pecat Podte.

Sluzbena legitimacija izdaje se na obrascu datom u Prilogu 1 ovog pravilnika.

Sluzbena legitimacija je trajna i prestaje da vazi danom prestanka radnog odnosa ili rasporedivanjem
na drugo radno mjesto rukovodioca Sluzbe, odnosno inspektora.

Lice koje obavlja unutradnju kontrolu iz lana 7 stav 5 ovog pravilnika po posebnom ovlaséenju
izvrSnog direktora mora sa sobom imati pisano ovlad¢enje, koje je duzno da pokaze prije pocetka kontrole.

Program rada unutrasnje kontrole
Clan 9
Poslovi unutrasnje kontrole obavljaju se na osnovu Programa rada unutrasnje kontrole (u daljem
tekstu: Program).
Program iz stava 1 ovog €lana donosi se do kraja tekuce godine, za narednu godinu,
Program iz stava 1 ovog €lana donosi direktor Sektora, na predlog rukovodioca Sluzbe.
Na Program saglasnost daje izvrsni direktor.
Na osnovu Programa rukovodilac Sluzbe sacinjava operativni plan vréenja unutrasnjih kontrola.
Program iz stava 1 ovog ¢lana, obavezno sadrzi:
1) vrstu, odnosno predmet kontrole koja Ge se vrsiti po pojedinim oblastima;
2) lice koje vrsi kontrolu;
3) vremenski period kontrole i mjesto vrienja kontrole;
4) napomene o potrebnim resursima za redovne i planirane vanredne kontrole;
5) druge podatke od znataja za vrenje unutradnje kontrole.




Vrste kontrole
Clan 10

Unutradnja kontrola moze biti redovna i vanredna.

Redovna kontrola je kontrola planirana Programom i operativnim planom iz &lana 9 ovog pravilnika.

Vanredna kontrola je kontrola koja nije predvidena Pogramom, ve¢ se obavija po nalogu izvrinog
direkfora ili direktora Sektora.

-O izvrdenoj unutrasnjoj kontroli iz st. 1 i 2 ovog ¢lana vodi se zapisnik koji se sacinjava u duplikatu na
obrascu koji je dat u Prilogu 2 ovog pravilnika, koji potpisuje i subjekt nadzora i uruéuje mu se kopija
zapisnika, a ukoliko to lice odbije da potpide zapisnik konstatuje se to na zapisnik i navode razlozi za to.

Unutrasnja kontrola mozZe biti djelimiéna i potpuna.

Djelimi€nim kontrolama vrsi se cjelovito sagledavanije jednog ili viSe procesa rada u Posti i o njima se
sadinjava detaljan izvjestaj.

Kontrole koje se obavljaju posebnim povodom (v dane drZavnih praznika, kada se uvede nova
usluga i dr.) nijesu detaljne i one konstatuju na zapisnik iz stava 3 ovog ¢lana, nakon ¢ega se satinjava
izviestaj o kontroli samo sa konstatacijama u vezi izvrsene kontrole.

Potpunim kontrolama obuhvaéeni su svi procesi rada u jednoj posti ili drugoj organizacionoj cjelini
Poste.

Odgovornosti zaposlenih u sektoru nadleZnom za unutra$nju kontrolu
Clan 11

Zaposleni u Sektoru duZni su da Cuvaju poslovnu tajnu u skladu sa aktima Poste, do koje dodu
tokom svog rada, koje su posebno sadrzane u izvje$tajima i drugim dokumentima vezanim za unutra$nju
kontrolu.

Direktor Sektora odgovoran je za efikasnu organizaciju i kontrolu rada zaposlenih koji obavijaju
poslove unutradnje kontrole.

Direktor Sektora pokre¢e postupak za utvrdivanje odgovornosti za povredu radne obaveze protiv lica
koja obavljaju unutrasnju kontrolu za krienje odredaba zakona ifi za nepostupanje po odredbama ovog
pravilnika ifi za prikrivanje utvrdenih ¢injenica ili za prikrivanje Stete nanijete Posti.

Rukovodilac sluzbe i inspektori odgovomi su za:

1) zakonito obavijanje povjerenih postova, Sto podrazumijeva primjenu nacela zakonitosti, istine,
nepristrasnosti | objektivnosti prilikom utvrdivanja &injeni¢nog stanja u kontrolisanoj oblasti;

2) usaglasenosti mjera koje se nalazu sa zakonom i tehnolo$kim propisima i utvrdenom politikom
Poste;

3) vrdenje poslova kontrole i nadzora izvrSenja naloZenih mjera za otklanjanje utvrdenih
nedostataka na profesinalan nadin;

4) poStovanje obaveze omogucavanja prisustva kontroli zaposlenom ¢iji se rad kontrolise i
omoguéavanje zaposlenom da se izjasni, osim u slu¢aju kada lice koje vrSi kontrolu ccijeni da bi prisustvo
omelo svrhu kontrole, Sto je duZno konstatovati na zapisnik i obrazloZiti u svom izvjestaju.



Ovladéenja zaposlenih u sektoru nadleznom za unutrasnju kontrolu
Clan 12

Direktor Sektora ovladéen je da zahtijeva od ovladéenih lica, odnosno direktora organizacionog dijela
Poste i rukovodilaca uzih organizacionih jedinica Po3te, kojem pripada kontrolisani proces rada, dosljedno
sprovodenje naloga inspektora, preduzimanje mjera za realizaciju naloga inspektora i kori$¢enje mjera koje
su t skladu sa zakonom i Kolektivnim ugovorom Poste Crne Gore.

Rukovodilac Sluzbe i inspektor unutradnje kontrole samostalni su i nezavisni u vrdenju unutrasnje
kontrole, na osnovu i u granicama oviadéenja utvrdenih ovim pravilnikom i drugim opétim aktima Poste.

Rukevodilac Sluzbe i inspektor unutradnje kontrole preduzimaju potrebne mijere iz svoje nadleznosti
shodno propisima.

Rukovodilac SluZbe i inspektor unutradnje kontrole ovlaséeni su i duzni da postupaju odmah kada
uoCe krsenje zakona i drugih propisa u obavljanju djelatnosti postanskog saobrataja, ukljuujuci i
psihofizitko stanje zaposlenih (alkotest i test na psiho aktivne supstance) i kréenja propisanog kodeksa
ponasanja zaposlenih prema korisnicima poStanskih usluga i drugim zaposlenim, a radi sprjecavanja
nastanka Stete po ugled ili sredstva Poste.

U sluCaju utvrdivanja nepravilnosti iz stava 4 ovog ¢lana Rukovodilac Sluzbe i inspektor unutrasnje
kontrole duzni su da odmah obavijeste direktora Sektora o utvrdenim nepravilnostima i preduzetim
mjerama za otklanjanje nepravilnosti.

Rukovodilac Sluzbe i inspektor unutranje kontrole nijesu obavezni da najavjuju kontrolu subjektu
nadzora, odnosno rukovodiocima organizacionih jedinica PoSte u kojima planiraju da izvr§e kontrolu, ali to
mogu uciniti ukoliko ocijene da za tim ima potrebe.

Rukovodilac Sluzbe i inspektor unutradnje kontrole oviasceni su da prilikom kontrole ostvare
neposredan uvid u odgovarajuu dokumentaciju, izvr3e pregled svih prostorija i objekata, izvr$e uvid u
sistem nadzora i snimke video nadzora, kao i da preduzmu druge radnje potrebne za ostavrivanje svrhe
unutrasnje kontrole. :

Oviascenja lica koja vr8e unutradnju kontrolu
Clan 13

Tokom vr$enja unutradnje kontrole rukovodilac SluZbe i inspektor mogu dati usmeni nalog za hitno
otklanjanje utvrdenih nepravilnosti u radu, odgovornom licu kontrolisanog dijela Poste i prate njegovo
postupanje po datom nalogu, Sto ¢e konstatovati na zapisnik i u roku od pet dana od dana davanja
usmenog naloga duzni su da sacine izvjestaj.

Postupanje po usmenom nalogu iz stava 1 ovog ¢lana ne iskljuéuje mjeru pokretanja postupka za
utvrdivanje odgovornosti za povredu radne obaveze.

U obaveznom pisanom odgovoru kontrolisanog dijela Poste na izvjestaj o izvrSenoj kontroli
odgovorno lice duzno je da navede i podatke o postupanju po usmenom nalogu rukovodioca Sluzbe i
inspektora.



Tokom vrSenja unutradnje kontrole rukovodilac Sluzbe i inspektor mogu obustaviti proces ili dio
procesa rada u sluCaju kada nije moguce kontrolu izvrSiti na drugi nacin ili u sluaju kada se prilikom
kontrole uoCe nepravilnosti koje na drugi nacin nije moguce provieriti.

Direktor Sektora, rukovodilac Sluzbe i inspektor mogu dati inicijativu za pokretanje postupka za
utvrdivanje odgovornosti za povredu radne obaveze na osnovu prikuplenih injenica i dokaza koji upuéuju
na sumnju da je u¢injena povreda radne obaveze iii drugog kaznjivog djela.

Rukovodilac Sluzbe i inspektor mogu priviemeno oduzeti dokumenta, postanske posilike i druge
predmete koji su korid¢eni ili su mogli biti namijenjeni za izvrSenje krivicnog djela, prekréaja ili povrede
radne obaveze.

Ukolike postoji osnovana sumnja o udinjenom krivicnom djelu, prekr$aju ili povredi radne obaveze
rukovodilac Sluzbe i inspektor, radi obezbjedenja dokaza, duzni su priviemeno da oduzmu predmete,
dokumentaciju ili drugu vrstu predmeta koji su koris¢eni ili su mogli biti namijenjeni za izvrenje krivi¢nog
diela, prekrSaja ili povrede radne obaveze ili su nastali kao posljedica radnje za koju se sumnja da
predstavlja krivicno djelo, prekrsaj ili povredu radne obaveze, a nadeni su u prostorijama Poste.

O oduzimanju predmeta iz st. 6 i 7 ovog €lana rukovodilac Sluzbe i inspektor izdaju potvrdu
zaposlenom od kojeg su predmeti oduzeti i ona sadrZi kada, gdje i ta je oduzeto, Citko ispisano ime i
prezime lica koje je oduzelo predmete i njegov svojeruéni potpis, potpis lica koje je predmet predalo i
njegov svojeruéni potpis.

Potvrda iz stava 8 ovog ¢lana izdaje se na obrascu datom u Prilogu 3 ovog pravilnika.

Na osnovu izvjestaja ili podataka dobijenih od strane rukovodioca Sluzbe ili inspektora, direktor
Sektora moZe podnijeti inicijativu za pokretanje postupka za utvrdivanje povrede radne obaveze direktoru
organizacionog dijeta Poste u kojem je zaposleni rasporeden ili izvrénom direktoru.

Obaveze i odgovornosti subjekata kontrole
Clan 14

Zaposleni sa posebnim ovladéenjima i odgovornostima, druga odgovorna lica i zaposleni u Posti
duzni su da omoguce nesmetano vrenje unutrasnje kontrole.

Na zahtjev lica koje wrSi unutradnju kontrolu, kontrolisana lica duzna su da daju potrebnu
dokumentaciju, isprave i podatke neophodne za vrdenje unutrasnje kontrole, da na traZenje lica koje vrsi
kontrolu daju pisane izjave i da pruZe punu saradnju i pomoc u cilju sprovodenja kontrole.

Rukovodilac organizacionog dijela Poste koji je kontrolisan duZan je da postupi po izvies$taju na nadin
i u rokovima navedenim u nalogu Sektora, a o preduzetim mjerama duZan je u pisanoj formi da obavijesti
postupajuceg inspektora, rukovodioca SluZbe i direktora Sektora najkasnije u roku od 10 dana od dana
prijema izvietaja.

U sluc¢ajevima kada je uzrok za nepravilnost rada posta ili drugih organizacionih djelova Poste u
upravi Poste, za otklanjanje nepravilnosti odgovorni su direkfori sektora, koji su duzni o preduzetim
mjerama da izvijeste Sektor i izvrSnog direktora.

Zaposleni sa posebnim ovladéenjima i odgovornostima duzni su da obavijeste Sektor o postupanju
po inicijativi za pokretanje postupka za utvrdivanje odgovornosti za povredu radne obaveze i o ishodu tog
postupka.
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lzvjestaj unutrasnje kontrole
Clan 15

lzviestaj unutrasnje kontrole sastoji se iz propratnog akta i izvjestaja rukovodioca Sluzbe ili
inspektora.

Propratni akt sainjava direktor Sektora i on sadrZi nalog za otklanjanje utvrdenih nepravilnosti, rok
utvrdivanje odgovornosti za povredu radne obaveze.

lzvieStaj unutrasnje kontrole sacinjava rukovodilac SluZbe ili inspektor na obrascu datom u Prilogu 4
ovog pravilnika.

lzvjedtaj unutradnje kontrole se sastoji iz:

1) opsteg dijela koji sadrZi osnovne podatke o kontroli;

2} nalaza kontrole koji sadrzi utvrdeno Cinjenicno stanje, odnosno pozitivne i negativne konstatacije
0 kontrolisanim procesima rada u odnosu na primjenu poStanskih propisa i zakona i sastoji se iz dva dijela i
to:

- prvi dio sadrZi podatke o dobro ocijenjenom radu, koji se daje kroz &etiri oblasti rada u postama; i

- drugi dio koji se daje kroz Cetiri oblasti iz alineje 1 ove tacke u kojima se navode nepravilnosti i
nedostaci u radu vezane za te oblasti.

3) zapisnika iz ¢lana 10 ovog pravilnika koji sadinjava inspektor na licu mjesta radi utvrdivanja
Cinjenica ili zapisnika o pregledu blagajne koji se sainjava na obrascu koji je utvrden propisom kojim je
uredeno blagajnicko poslovanje;

4) priloga ukoliko ih ima.

Evidenciju podataka o izvrdenim unutra$njim kontrolama vrée zaposleni u Sektoru koje odredi
direktor Sektora.

Svaka nepravilnost navedena u izvjeStaju ima svoju oznaku broj i kratak opis u emu se nepravilnosti
sastoje, navode se odredbe propisa koje su prekrdene i daje se nalog kontrolisanoj organizacionoj cjelini
Poste da nepravilnosti otkloni i uskladi svoje poslovanje sa propisima.

lzvjestaj sadrZi i konstatacije o nepravilnostima u po$tama koje imaju svoj uzrok u radu sektora u
upravi Poste.

Rok za sadinjavanje izvjetaja unutradnje kontrole je pet radnih dana od dana izvrSene kontrole.

Original izvje$taja o unutradnjoj kontroli sa prilozima Euvaju rukovodilac Sluzbe, odnosno inspektor.

Primjerak origanal izvjeStaja o unutradnjoj kontroli u pisanoj formi sa odgovorom kontrolisanih
organizacionih djelova Poste Cuvaju se u Sektoru.

Dostavljanje izvjeStaja o unutrasnjoj kontroli
Clan 16
|zvjeStaj o unutradnjoj kontroli u elektonskom obliku ili u papirnoj formi obavezno se dostavija:
1) rukovodiocu organizacionog dijela Po3te kojem pripada kontrolisani dio;
2) izvrSnom direktoru;



3} zamjeniku izvrSnog direktora;

4} direktorima sektora u upravi Poste;

5} dosije predmeta;

6) drugim licima u PoSti po ocjeli rukovodioca Sluzbe, odnosno inspektora; i

7) ala.

Sve vrste izvjestaja o radu unutradnje kontrole i drugi prate¢i dokumenti ne smiju se davati na uvid ili
u posjed drugim licima van PoSte bez saglasnosti izvrinog direktora, osim na zahtjev policije ili nadleznog
drZavnog tuZioca.

Periodi€ni izvjestaji o radu
Clan 17
Sektor nadleZan za unutradnju kontrolu duzan je da sacini i preda tromjeseéni i godisnji izvjestaj o
radu, koji mora da sadrZi podatke i analizu realizacije kontrola i drugih aktivnosti.
lzvjestaji iz stava 1 ovog ¢lana dostavijaju se izvrSnom direktoru, zamjeniku izvrénog direktora i
direktorima sektora u upravi Poste.

Prestanak vaZenja
Clan 18
Danom stupanja na snagu ovog pravilnika prestaje da vazi Pravilnik o unutradnjoj kontroli u Posti
Cme Gore AD Podgorica broj 00010-2608/3 od 21.03.2013. godine.

Stupanje na snagu

Clan 19
Ovaj pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavijivanja u ,SluZzbenom postanskom
glasniku".




OBRAZAC SLUZBENE LEGITIMACIJE

Posta
Crne Gore
LEGITIMACIJA
Ime i prezime
inspektora
Br.
Podgorica
Datum izdavanja:
Fotografija

Potpis Izvrnog direktora M.P.  Svojerucni potpis inspektora

PRILOG 1



PRILOG 2

Crgsﬁgrél ZAPISNIK
SLUZBA ZA KONTROLU x
POSLOVANJA | IZVJESTAVANJE O IZVRSENOJ KONTROLI
y —-. 20__godine

1. OPSTI PODACI

| Datum kontrole -

Kontrolisani dio organizacije :

‘ Vrsta kontrole :

[
‘ i Kontrolu izvrSio inspektor :
|

8l Prisutni i kontrolisani radnici su bili :

I 2. KONTROLISANI RAD (procesi, segmenti, procesi...sl)

‘3. Primjedne subjekta nadzora

I Na satinjeni zapisnik subjekt nadzora imafnema primjedaba:

INSPEKTOR DATUM | POTPIS ZAPOSLENOG




PRILOG 3

(3 Posta
n Crne Gore
SLUZBA ZA KONTROLU

POSLOVANJA | IZVJESTAVANJE

U skladu sa ¢lanom 13 Pravilnika o unutranjoj kontroli izdaje se

POTVRDA
O Izuzetoj dokumentaciji/predmetima od poste radi daljeg postupanja.
lzuzeto je:
Inspektor: u _..20__g Zaposleni:

Zig poste




PRILOG 4

Posta

ST e bore 1IZVJESTAJ INSPEKTORA
POSLOVANJA | IZVJESTAVANJE 0 KONTROLI
Podgorica, __.__ .20 g.

Broj .

1, OPSTI PODACI

;Eiaituh'koht'role .
|
i Kontrolisani dio organizacije :

éVrsta kontrole:

. Kontrolu izvrsio inspektor :

EmPrisutni i kontrolisani radnici su bifi :

2. NALAZ KONTROLE

2.1.DOBAR RAD ( navodi se detaljnije ono $to se radi dobro)
: 7 |

A.) Rukovanje blagajnickim sredstvima :

B.) Evidencije :

C) Prijem, prenos i uruéenje posiljaka i pratece isprave :

D) Stanje objekta, urednost i higijena objekta i zaposlenih,nosenje uniforme, istaknutost radnog vremena,

cenovnika, vremena praZnjenja sanducica, ¢uvanje postanskih radova i dokumenata, ispravnost uredaja i
opreme i dr.:




2.2 NEPRAVILNOSTI (navode se nepravilnosti uz primjere, upuéuje na propise koji su prekréeni i 1

daje nalog da se usaglase sa propisima)

A)) Rukovanje blagajniékim sredstvima:

B.) Evidencije:

C) Prijem, prenos i uru¢enje posiljaka i pratece isprave :

D} Stanje objekta, urednost i higijena objekta i zaposlenih,no$enje uniforme, istaknutost radnog vremena,
cenovnika, vremena praznjenja sanduci¢a, ¢uvanje postanskih radova | dokumenata, ispravnost uredaja i
opreme i dr.:

3. PRIMJEDBE ZAPOSLENIH | INSPEKTORA

3.1 PRIMJEDBE OD STRANE ZAPOSLENIH U KONTROLISANOJ POSTI :

3.2 PRIMJEDBE INSPEKTORA U CILJU POSTIZANJA POBOLJSANJA :

3.3 REZULTATI ZA POHVALU

3.4 OSTALO

Prilog1 ;...
Inspektor:




Posta

PRAVILNIK O UNUTRASNJOJ ORGANIZACHI | SISTEMATIZACII RADNIH MJESTA Crne Gore

Posta Crne Gore AD Podgorica
Odbor direktora

Broj: 00010-10664/17
Podgorica, 17.06.2022. godine

Na osnovu ¢lana 10, 15 i 16 Statuta Poste Crne Gore AD Podgorica, Odbor direktora Poste je
na sjednici odrzanoj dana 17.06.2022. godine, donio

ODLUKU
o usvajanju Pravilnika o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta
Jednoclanog akcionarskog drustva Poste Crne Gore
u precis¢éenom tekstu

Clan1
Usvaja se Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta Jednoélanog
akcionarskog drustva Poste Crne Gore u precis¢enom tekstu, koji ¢ini sastavni dio ove
Odluke.

Clan 2
Odluka stupa na snagu danom donosenja.
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Posta Crne Gore AD Podgorica
Odbor direktora

Broj: 00010-10664/17-2
Podgorica,17.06.2022. godine

Na osnovu ¢l. 10, 15 i 16 Statuta Jednoclanog akcionarskog drustva PosSte Crne Gore Podgorica
(,Sluzbeni list CG“, broj 105/20) i Pravilnika o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutrasnjoj
organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta Jednoclanog akcionarskog drustva PosSte Crne Gore
Podgorica br. 00010-19685/3 od 15.10.2021. godine, br. 00010-20532/2-2 od 02.11.2021. godine, br.
00010-2037/3-1 od 10.02.2022. godine br. 00010-5413/18 od 30.05.2022. godine,, Odbor direktora je
na sjednici odrzanoj dana 17.06.2022. godine, donio

PRAVILNIK
O UNUTRASNJOJ ORGANIZACHI | SISTEMATIZACII RADNIH MJESTA

JEDNOCLANOG AKCIONARSKOG DRUSTVA POSTE CRNE GORE PODGORICA
PRECISCENI TEKST

| OPSTE ODREDBE

Clan 1.

Ovim Pravilnikom se utvrduje unutrasnja organizacija i sistematizacija radnih mjesta (u daljem tekstu:
Pravilnik) Jednoclanog akcionarskog drustva Poste Crne Gore Podgorica (u daljem tekstu: Posta),
organizacione jedinice, oblasti djelovanja organizacionih jedinica, radna mjesta, broj izvrsilaca, opis
poslova i posebno uslovi za njihovo obavljanje, rasporedivanje zaposlenih, zaposljavanje pripravnika,
pravila upravljanja i rukovodenja.

Clan 2.

(1) Za sva rasporedivanja po ovom Pravilniku primjenjuje se institut punog radnog vremena,
izuzev kada se u cilju osiguranja efikasnosti rada i profitabilnosti poslovanja, a u zavisnosti od prirode
posla i organizacije rada, prilikom zaposljavanja moZe primjeniti institut i punog i nepunog radnog
vremena, do trenutka kada obim posla i potreba Poste ne omogudi njihovo zaposljavanje sa punim
radnim vremenom. Radno vrijeme izvrSioca definisati ¢e se Ugovorom o radu, u skladu sa ¢l. 41 i 62
Zakona o radu.

(2) U zavisnosti od vrste posla i/ili potreba Poste, radni odnos se moZe zasnovati za obavljanje
poslova van prostorija Poste, kao rad na daljinu i rad od kuée, u skladu sa Zakonom o radu i ovim
Pravilnikom.

(3) Za pojedine poslove je predviden probni rad, a njegovo trajanje je definisano Opstim
kolektivnim ugovorom odnosno Ugovorom o radu, u skladu sa Zakonom o radu.
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(4) Zaposlenim licima sa invaliditetom ili zaposlenima koji tokom rada steknu status lica sa
invaliditetom, obezbjeduju se prava u skladu sa Zakonom o radu.

(5) Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za osobe u muskom ili Zenskom rodu neutralni su i
odnose se na osobe oba pola.

Il OPSTE ODGOVORNOSTI | OVLASCENJA ZAPOSLENIH

Clan 3.
(1) Izvr$ni direktor rukovodi poslovima u Posti. U organizacionom smislu lzvrsnom direktoru Poste
neposredno su podredeni svi zaposleni u Posti.
(2) Ukoliko odgovornosti i ovlaséenja nisu navedena u opisu posla radnog mjesta u ¢l. 11. ovog

Pravilnika, vrijede opSte odgovornosti odnosno ovlaséenja zaposlenog iz oblasti njegovog djelovanja.

(3) Utvrdivanje konkretnih poslova u okviru radnog mjesta, koje je duZan da obavlja zaposleni, uz
poslove navedene u opisu radnog mjesta u ¢l. 11. ovog Pravilnika, vrsi neposredni pretpostavljeni u
zavisnosti od potrebe procesa rada, rokova za obavljanje aktivnosti, stru¢ne osposobljenosti izvrSioca,
dosadasnjih rezultata rada i dr. Primjena ,, Internih pravila i procedura®“, koje je usvojio Odbor direktora
Poste Crne Gore, je obavezujuca za zaposlene u upravi i drugim organizacionim djelovima Poste na
Cije se poslove propisane ovim Pravilnikom odnose. Spisak procedura dat je tabelarno u Prilogu 1 ovog
Pravilnika.

(4) Organizacione jedinice, odnosno njezini zaposleni, su duzne da medusobno saraduju i
izvrSavaju poslove koji omogucéavaju nesmetano funkcionisanje svake organizacione jedinice.

(5) Zahtjev druge organizacione jedinice za izvrsenje radnih zadataka koji po prirodi svog posla
zahtijevaju izvrSenje organizacione jedinice kojem su upuceni na izvrSenje, smatra se jednako
ravnopravnim zahtjevom dodijeljenim u okviru same organizacione jedinice i isti mora biti ispunjen ili
njegovo ne ispunjenje/ne mogucnost za ispunjenje mora biti u pismenoj formi obrazloZzeno
neposredno pretpostavljenom i/ili lzvrsnom direktoru.

(6) Odredivanje prioriteta radnih zadataka dodijeljenih organizacionoj jedinici odnosno radnom
mjestu vrsi neposredni pretpostavljeni odnosno Izvrini direktor.

(7) Zaposleni, bez obzira na vrstu i trajanje radnog odnosa, saglasno sadrzaju rada na poslu koji
mu se povjerava, odgovara za: azurnost, blagovremenost i tacno izvrSavanje povjerenih poslova,
kvalitet i kvantitet svog rada, sprovodenje i primjenu zakona, standarda, procedura rada, uputstava i
drugih propisa i normativnih akata Poste.

(8) Zaposleni je duZan primjenjivati informacione sisteme, digitalne tehnologije, digitalne i
pametne uredaje i drugu radnu opremu u postupcima svog rada i to savjesno i odgovorno, u skladu sa
procedurama rada, uputstvima za rad, standardima i drugim aktima Poste.
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(9) Zaposleni odgovara za redovno ispunjenje dnevnika rada (na kraju svakog radnog dana)
upisom izvrsenih aktivnosti tog dana u elektronskoj formi; na predvidenom elektronskom obrascu ili
unosom istih u aplikativno rjesenje.

(10) Dodatne odgovornosti i ovlaé¢enja upravljackih pozicija u Posti propisane su Clanom 4. ovog
Pravilnika.

(11) Izvrsni direktor ¢e u slucaju potrebe drugim pravnim aktima propisivati dodatne odgovornosti
odnosno ovlaséenja radnog mjesta, a u skladu sa realnim potrebama rada i strateskog usmjerenja
Poste.

Il ODGOVORNOSTI | OVLASCENJA UPRAVLIACKIH POZICIIA

Clan 4.

(1) Upravljacka pozicija ukljucuje radno mjesto sa pripadaju¢om Sifrom radnog mjesta 200, 300,
400, 500, 600, 700, 800, 900 iz ¢lana 13. ovog Pravilnika.

(2) Upravljacka pozicija iz stava 1 ovog ¢lana u dijelu organizacije rada i upravljanja zaposlenima:

1. Organizuje i koordinira rad u svojoj organizacionoj jedinici, a u cilju ostvarenja zadatih
cilieva Poste. Planira izvrSenje radnih aktivnosti, daje radne naloge zaposlenima u
organizacionoj jedinici, prati i odgovara za njihovu realizaciju, u skladu sa podrucjem
djelovanja svoje organizacione jedinice, propisano ¢l. 9. ovog Pravilnika;

2. Kreira godisnji plan zaposljavanja i/ili predlaze mjere preraspodjele kadrova unutar svoje
organizacione jedinice, a u cilju ostvarivanja pozitivnih ekonomskih ucinaka;

3. Priprema mjesecni izvjestaj o problemima u radu organizacione jedinice i prijedlozima za
rieSenje problema, kao i izvrSenim mjeseCnim aktivnostima u svojoj organizacionoj
jedinici, a na osnovu ispunjenih dnevnika rada. lzvjestaj dostavlja lzvrSnom direktoru;

4. Saraduje sa inspektorima unutrasnje kontrole, revizorima i drzavnim organima i
korisnicima usluga na otkrivanju i suzbijanju svih pojava u vezi sa nezakonitim radom i
radom suprotno propisanim standardima, procedurama rada i drugim aktima Poste;

5. Predlaze korektivne mjere i pokretanje disciplinske odgovornosti radnika za ucinjenu
povredu radne obaveze. Prijedloge dostavlja IzvrSnom direktoru;

6. U slucaju odsutnosti predlaze privremeni prijenos svojih odgovornosti i ovlaséenja na
drugo lice. Zahtjev za prijenos sa periodom na koji se odnosi dostavlja IzvrSnom direktoru.

(3) Upravljacka pozicija iz stava 1 ovog ¢lana u dijelu budZetiranja troSkova i pripreme plana javnih
nabavki:

1. BudZetira i dostavlja zahtjev za odobrenje godisnjeg budZeta za troskove organizacione
jedinice lzvrsnom direktoru i Sluzbi za planiranje i analizu sa obrazloZenjem svih stavki
budZeta. Budzetu prilaZze i planiranu dinamiku realizacije troska;

Uclestvuje u izradi i promjeni plana javnih nabavki za svoju organizacionu jedinicu;
Ovjerava isprave (poslovne racune, ugovore, rjesenja i ostalo) kao dokaze o ucinjenim
materijalnim troskovima i izdacima u organizacionoj jedinici;

4. Dostavlja zahtjev za odobrenje dodatnog (ne planiranog) troska lzvrsnom direktoru;
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(4)

(5)

5.

Priprema mjesecne, kvartalne, polugodisnje i godiSnje izvjestaje o realizaciji budZeta i svih
aktivnosti kontrole uz obrazlozZenja razlika i iste dostavlja lzvrSnom direktoru.

Upravljacka pozicija iz stava 1 ovog ¢lana u dijelu upravljanja ciljevima:

1.

Analizira poslovanje svoje organizacione jedinice u podrucja njenog djelovanja i svih
poslovnih aktivnosti te predlaze korektivhe mjere u realizaciji istih; propisuje nove
procedure rada i daje prijedloge za automatizacijom, digitalizacijom i/ili implementacijom
inovacija u sprovodenju poslovnih aktivnosti;

Obrazuje radne i projektne timove za realizaciju zadataka i projekata iz podrucja svog
djelovanja;

Odobrava radne i putne naloge u okviru podrucja svog djelovanja, a u skladu sa
predvidenim budzetom;

Planira mjesecne, kvartalne, polugodisnje i godiSnje ciljeve i aktivnosti organizacione
jedinice. Priprema mjesecne, kvartalne, polugodisnje i godisnje izvjeStaje o realizaciji
planiranih aktivnosti i postignutih ciljeva. Dostavlja ih IzvrSnom direktoru;

Pruza stru¢nu pomo¢ svim organizacionim jedinicama Poste, a iz djelokruga svog rada;
Ulestvuje u radnim grupama i predlaze mjere zastite PoSte u cilju ostvarivanja
ekonomskih rezultata, zakonitosti i transparentnosti poslovanja;

Predlaze parametre za mijerenje uspjesnosti poslovanja, produktivnosti i efikasnosti
svakog radnog mjesta u okviru svoje organizacione jedinice;

Odgovara za postignute rezultate i ciljeve iz oblasti svog djelovanja, a na osnovu
upravljacke odgovornosti.

Upravljacka pozicija iz stava 1 ovog ¢lana nosi i sljedeée odgovornosti i ovlaséenja:

Priprema druge izvjestaje i strucne analize iz domena svog rada;

Odgovara za primjenu propisanih standarda i procedura rada i drugih akata PoSte u okviru
organizacione jedinice kojom upravlja i brine o kvalitetu pruZene usluge eksternim
korisnicima;

Organizuje i predlaZe interne obuke svih zaposlenih u cilju adekvatne primjene propisanih
procedura i standarda rada. Vrsi kontrole primjene i poznavanje istih od strane
zaposlenih;

Prati razvoj novih tehnologija iz podru¢ja svog djelovanja te daje prijedloge za
modernizacijom, automatizacijom, digitalizacijom poslovanja i/ili implementacijom
inovacija. Daje prijedloge projekata u okviru svog djelovanja;

PredlaZze mjeseCne objave javnosti i/ili marketinske aktivnosti, a u okviru domene svog
djelovanja. Prijedloge dostavlja Visem saradniku izvrSnog direktora za odnose s javnoscéu
odnosno Rukovodiocu prodaje i marketinga;

Obavlja i ostale poslove u skladu sa tekué¢im planom rada, shodno zakonu, procedurama
rada, standardima i drugim aktima Poste, na zahtjev druge organizacione jedinice i/ili po
nalogu Izvr$nog direktora.
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IV RASPORED ZAPOSLENIH | KADROVSKI PLAN

Clan 5.
(1) Odluku o rasporedivanju i privremenom rasporedivanju izvrSilaca na radna mjesta utvrdena
ovim Pravilnikom donosi lzvrini direktor.
(2) Neposredno pretpostavljeni daju prijedloge lzvrSnom direktoru za raspored izvrsilaca u svojim

organizacionim jedinicama, a oni to ¢ine u skladu sa Zakonom o radu i ovim Pravilnikom predvidenom
hijerarhijom i po principu zadovoljenja operativnih i stvarnih potreba Poste.

(3) Za sva radna mjesta utvrdena ovim Pravilnikom, a do ispunjenja punog predvidenog broja
izvrsilaca, broj potrebnih izvrsilaca utvrduje Izvr$ni direktor, a na osnovu godisnjeg kadrovskog plana za
svaku organizacionu jedinicu, pripremljenog od strane rukovodioca organizacione jedinice.

(4) Kadrovski plan iz stava 3 ovog ¢lana predstavlja sastavni dio godi$njeg plana Poste.

(5) Ukoliko u toku godine dode do promjene obima poslovanja u odnosu na kadrovski plan iz
stava 3 ovog ¢lana, odnosno do ekonomsko i/ili organizaciono zahtijevanih promjena, Izvrsni direktor
moZe preispitati potreban broj izvrsilaca za sva i/ili odredena radna mjesta i sa tim u vezi donijeti
odgovarajuce odluke, ali ne izvan broja izvrsilaca predvidenog ovim Pravilnikom.

V ORGANIZACIONE JEDINICE, RUKOVODECE POZICIJE | ORGANIZACIONI DIJAGRAM

Clan 6.

(1) Hijerarhiju Poste, zajedno sa rukovodeéim pozicijama i Siframa radnih mjesta (u nastavku: RM)
iz ¢l. 13., na svakom pojedinac¢nom nivou hijerarhije Cine:
1. UPRAVA
a. KABINET ODBORA DIREKTORA
RM: 000 - Predsjednik odbora direktora
b. INTERNA REVIZIJA
RM: 010 - Glavni interni revizor
c. I1ZVRSNI DIREKTOR
i. KABINET IZVRSNOG DIREKTORA
RM: 100 - Izvrsni direktor
2. SEKTOR ZA KOMPANIJSKI RAST | RAZVQOI
RM: 200 - Direktor kompanijskog rasta i razvoja
a. SLUZBAZARAZVOI | INOVACIJE
RM: 201 - Rukovodilac razvoja i inovacija
i. ODJELJENJE ZA RAZVOJ | UPRAVLJANJE KORPORATIVNIM PROCEDURAMA |
STANDARDIMA
RM: 202 - Koordinator za razvoj i upravljanje poslovnim procedurama i
standardima
ii. ODJELJENJE ZA RAZVOJ | UPRAVLIANJE INOVACIJAMA | PROJEKTIMA
RM: 206 - Koordinator za razvoj i upravljanje inovacijama i projektima
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b. SLUZBA ZA INFORMACIONE TEHNOLOGIJE
RM: 212 - Rukovodilac informacionim tehnologijama
i. ODJELJENJE ZA RAZVOJ i UPRAVLIANJE SISTEMSKOG | KORPORATIVNOG
HARDWARE-A
RM: 213 - Koordinator za razvoj i upravljanje sistemskim i korporativnim
hardware-om
ii. ODJELJENJE ZA RAZVOJ | UPRAVLIANJE SISTEMSKOG | KORPORATIVNOG
SOFTWARE-A
RM: 217 - Koordinator za razvoj i upravljanje sistemskim i korporativnim
software-om
ii. ODJELJENJE ZA RAZVOJ | UPRAVUANJE MREZNOM INFRASTRUKTUROM,
TELEKOMUNIKACIJAMA | SIGURNOSTI
RM: 221 - Koordinator za razvoj i upraviljanje mreZznom infrastrukturom,
telekomunikacijama i sigurnosti
iv. ODJELJENJE ZA PODRSKU INTERNIM KORISNICIMA
RM: 224 - Koordinator podrske internim korisnicima
3. SEKTOR ZA EKONOMSKE POSLOVE
RM: 300 - Direktor ekonomskih poslova
a. SLUZBA ZA PLANIRANJE | ANALIZU
RM: 301 - Rukovodilac planiranja i analize
b. SLUZBA RACUNOVODSTVA | FINANSIJA
RM: 304 - Rukovodilac racunovodstva i finansija
4. SEKTOR ZA PODR3KU POSLOVANIU, PRAVNE | ZAJEDNICKE POSLOVE
RM: 400 - Direktor podrske poslovanju, pravnih i zajednickih poslova
a. SLUZBA LJUDSKIH RESURSA
RM: 401 - Rukovodilac ljudskim resursima
i. ODJELIENJE ZA UPRAVLIANJE ZAPOSLENIMA
RM: 402 - Koordinator za upravljanje zaposlenima
ii. ODJELJENJE ZA UPRAVLIANJE RADNIM VREMENOM | OBRACUN ZARADA
RM: 405 - Koordinator za upravljanje radnim vremenom i obracun zarada
b. SLUZBA ZA PRAVNE POSLOVE
RM: 408 - Rukovodilac pravnih poslova
RM: 437 — Glavni pravni zastupnik
c. SLUZBA ZA JAVNE NABAVKE
RM: 412 - Rukovodilac za javne nabavke
d. SLUZBA ZA UPRAVLIANJE IMOVINOM | KORPORATIVNU BEZBJEDNOST
RM: 415 - Rukovodilac upravljanja imovinom i korporativne bezbjednosti
i. ODJELJENJE ZA UPRAVLIANJE KAPITALNIM INVESTICIJAMA, ODRZAVANIJE |
OSIGURANJE IMOVINE
RM: 416 - Koordinator za upravljanje kapitalnim investicijama, odrZavanje i
osiguranje imovine
ii. ODJELJENJE ZA FIZICKU | TEHNICKU ZASTITU | ODBRANU, ZASTITU NA
RADU, ZASTITU OD POZARA | EKOLOGIU
RM: 423 - Koordinator za fizicku, tehnicku zastitu i odbranu, zastitu na radu,
zastitu od poZara i ekologiju
e. SLUZBA OPSTIH POSLOVA
RM: 429 - Rukovodilac opstih poslova
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i. ODJELJENJE ZA UPRAVLIANJE DOKUMENTACIJOM | DRUGE
ADMINISTRATIVNE POSLOVE
RM: 430 - Koordinator za upravljanje dokumentacijom i administraciju
ii. ODJELJENJE ZA ODRZAVANJE HIGIJENE | OSTALE POSLOVE
RM: 433 - Koordinator za odrZavanje higijene i ostale poslove
5. SEKTOR ZA KONTROLU POSLOVANIA | IZVJESTAVANJE
RM: 500 - Direktor kontrole poslovanja i izvjiestavanja
a. SLUZBA ZA UNUTRASNJU KONTROLU I IZVIESTAVANJE
RM: 501 - Rukovodilac unutrasnje kontrole i izvjeStavanja
i. ODJELJENJE ZA PLANIRANJE KONTROLE | IZVJESTAVANJE
RM: 502 - Koordinator za planiranje kontrole i izvjestavanje
ii. ODJELJENJE ZA KONTROLU OPERACUA, KVALITETA | TRANSPARENTNOG
POSLOVANJA
RM: 505 - Koordinator za kontrolu operacija, kvaliteta i transparentnosti
poslovanja
b. SLUZBA ZA ODNOSE SA REGULATOROM, DRZAVNIM | MEDUNARODNIM
ORGANIMA
RM: 509 - Rukovodilac za odnose s regulatorom, drzavnim i medunarodnim
organima
c.  SLUZBA ZA ZASTITU LICNIH PODATAKA | SPRIECAVANJE PRANJA NOVCA
RM: 512 - Rukovodilac za zastitu licnih podataka i sprovodenje Plana integriteta
6. SEKTOR ZA POSTANSKU ANALITIKU | KOMERCIJALNU PODRSKU OPERACIJAMA
RM: 600 - Direktor postanske analitike i komercijalne podrske operacijama
a. SLUZBA POSTANSKE ANALITIKE | PODRSKE
RM: 601 - Rukovodilac postanskom analitikom i podrskom
i. ODJELJENJE ZA KONSOLIDACIU | OBRADU OPERATIVNIH PODATAKA
SERVISA | USLUGA
RM: 602 - Koordinator konsolidacije i obrade operativnih podataka
postanskih i ostalih servisa i usluga
ii. CALLCENTAR
RM: 606 - Koordinator call centra
b. SLUZBA PRODAJE | MARKETINGA
RM: 610 - Rukovodilac prodaje i marketinga
i. ODJELJENJE PRODAIJE
RM: 611 - Koordinator prodaje
ii. ODJELJENJE MARKETINGA
RM: 619 - Koordinator marketinga
c. SLUZBA ZA UPRAVLIANJE SERVISIMA | USLUGAMA
RM: 624 - Rukovodilac za upravljanje servisima i uslugama
i. PISMO
RM: 625 - Koordinator za razvoj usluge, promociju, prodaju i kontrolu -
pismo
i. PAKET
RM: 628 - Koordinator za razvoj usluge, promociju, prodaju i kontrolu -
paket
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ii. NOVCANO POSLOVANJE
RM: 631 - Koordinator za razvoj usluge, promociju, prodaju i kontrolu -
novéano poslovanje
iv. POSTSHOP
RM: 635 - Koordinator za razvoj usluge, promociju, prodaju i kontrolu - post
shop
v. SPEDICIJA
RM: 637 - Koordinator za razvoj usluge, promociju, prodaju i kontrolu -
Spedicija
vi. STAMPARIJA
RM: 639 - Koordinator za razvoj usluge, promociju, prodaju i kontrolu -
Stamparija
vii. DIGITALNA ARHIVA
RM: 641 - Koordinator za razvoj usluge, promociju, prodaju i kontrolu -
digitalna arhiva
viii. DIGITALNI CERTIFIKATI
RM: 643 - Koordinator za razvoj usluge, promociju, prodaju i kontrolu -
digitalni certifikati
ix. OSTALISERVISI | USLUGE
RM: 645 - Koordinator za razvoj usluge, promociju, prodaju i kontrolu -
ostali servisi i usluge
7. SEKTOR OPERATIVNIH CENTARA ZA OSTALE SERVISE | USLUGE
RM: 700 - Direktor operativnih centara za ostale servise i usluge
a. CERTIFIKACIONO TIUJELO
RM: 701 - Rukovodilac aktivnosti operativnog centra - certifikaciono tijelo
b. STAMPARIJA
RM: 704 - Rukovodilac aktivnosti operativnog centra - Stamparija
c. DIGITALNA ARHIVA
RM: 708 - Rukovodilac aktivnosti operativnog centra - digitalna arhiva
d. OSTALI SERVISI | USLUGE
RM: 711 - Rukovodilac aktivnosti operativnog centra - ostali servisi i usluge
8. SEKTOR LOGISTIKE, PRERADE | DISTRIBUCIJE
RM: 800 - Direktor logistike, prerade i distribucije
a. POSLOVNO LOGISTICKI CENTRI
RM: 801 - Rukovodilac logistike, prerade i distribucije za poslovno logisticke centre
i. POSLOVNO LOGISTICKI CENTAR — PRIMORIJE
RM: 802 - Rukovodilac poslovno logistickog centra
1. UPRAVLJANJE POSLOVNO LOGISTICKIM CENTROM
RM: 803 - Koordinator poslovnih aktivnosti logistickog centra
2. POSTANSKI CENTAR SORTIRANJA, PRERADE | RAZMJENE
RM: 809 - Koordinator postanskog centra

3. SPEDICIA
RM: 810 - Koordinator Spedicije
4. MAGACIN

RM: 813 - Koordinator magacina
ii. POSLOVNO LOGISTICKI CENTAR - SREDISNJA REGIJA
RM: 802 - Rukovodilac poslovno logistickog centra
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UPRAVLJANJE POSLOVNO LOGISTICKIM CENTROM

RM: 803 - Koordinator poslovnih aktivnosti logistickog centra
POSTANSKI CENTAR SORTIRANJA, PRERADE | RAZMJENE
RM: 809 - Koordinator postanskog centra

IZMJENICNA POSTA

RM: 816 - Koordinator izmjenicne poste

POSTA CARINJENJA

RM: 819 - Koordinator poste carinjenja

SPEDICIJA

RM: 810 - Koordinator Spedicije

MAGACIN

RM: 813 - Koordinator magacina

iii. POSLOVNO LOGISTICKI CENTAR — SJEVER
RM: 802 - Rukovodilac poslovno logistickog centra

1.

4.

UPRAVLIANJE POSLOVNO LOGISTICKIM CENTROM

RM: 803 - Koordinator poslovnih aktivnosti logistickog centra
POSTANSKI CENTAR SORTIRANJA, PRERADE | RAZMJENE
RM: 809 - Koordinator postanskog centra

SPEDICIJA

RM: 810 - Koordinator Spedicije

MAGACIN

RM: 813 - Koordinator magacina

b. SLUZBA DISTRIBUCIE | EKSPLOATACIE
RM: 821 - Rukovodilac distribucije i eksploatacije
i. ODJELJENJE ZA TRANSPORT | DISTRIBUCHJU
RM: 822 - Koordinator transporta i distribucije
ii. DISPECERSKI CENTAR
RM: 826 - Koordinator za upravljanje postarima i dostavljaCima

9. REGIONALNI CENTRI

RM: 900 - Direktor regionalnih centara

RM: 912 — pomocnik Direktora regionalnih centara
REGIONALNI CENTAR PODGORICA
RM: 901 - Rukovodilac regionalnog centra
REGIONALNI CENTAR NIKSIC
RM: 901 - Rukovodilac regionalnog centra
REGIONALNI CENTAR BAR
RM: 901 - Rukovodilac regionalnog centra
REGIONALNI CENTAR BUDVA
RM: 901 - Rukovodilac regionalnog centra
REGIONALNI CENTAR HERCEG NOVI
RM: 901 - Rukovodilac regionalnog centra
REGIONALNI CENTAR BIJELO POLJIE
RM: 901 - Rukovodilac regionalnog centra
REGIONALNI CENTAR BERANE
RM: 901 - Rukovodilac regionalnog centra

d.
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Clan 7.
(1) Osnovna poslovna funkcija Poste (blize uredena Statutom Poste) ostvaruje se na cijeloj

teritoriji Crne Gore kroz organizacione jedinice Poslovno logistickih i Regionalnih centara.

(2) Svakom Regionalnom centru organizaciono i upravljacki pripadaju Poslovne jedinice Poste (u
nastavku: PJ Poste), kao dio postanske mreZe u kojem se obavljaju postanske usluge. Svaka Poslovna
jedinica Poste pripada samo jednom Regionalnom centru, a u skladu sa Aktom o broju poslovnica i
regionalnoj pripadnosti Poslovnih jedinica Poste.

(3) Poslovnom jedinicom Poste rukovodi Rukovodilac poslovnice poste sa Sifrom radnog mjesta
903 iz ¢l. 13. ovog Pravilnika.

Clan 8.

(1) Pod radnim mijestima ¢lanova menadZmenta Poste, u smislu ¢lana 25 stav 3 Kolektivnog
ugovora Poste br. 00020-822 od 26.01.2016. godine, smatraju se radna mjesta iz ¢l. 13. ovog Pravilnika
oznacena sa sljedec¢im Siframa radnog mjesta: 002, 003, 010, 011, 102, 103, 104, 200, 201, 202, 206,
212, 213, 217, 221, 224, 300, 301, 304, 400, 401, 402, 405, 408, 412, 415, 416, 423, 429, 430, 433,
437, 500, 501, 502, 505, 509, 512, 600, 601, 602, 606, 610, 611, 619, 624, 625, 628, 631, 635, 637,
639, 641, 643, 645, 700, 701, 704, 708, 711, 800, 801, 802, 803, 809, 810, 813, 816, 819, 821, 822,
826,900, 9011 912.

(2) Organizacija i hijerarhija Poste prikazana kroz Organizacioni dijagram prikazana je na Slici 1.
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PRAVILNIK O UNUTRASNJOJ ORGANIZACHI | SISTEMATIZACII RADNIH MJESTA

VIII SIFRE RADNIH MJESTA | KVALIFIKACIE
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Clan 13.
Radno mjesto KVAL.
Predsjednik odbora direktora Vil
Sekretar drustva Vil
Savjetnik predsjednika odbora direktora Vil
Visi saradnik predsjednika odbora direktora Vil
Poslovni sekretar V1/V
Poslovni sekretar vV1/V
Glavni interni revizor VIl
Interni revizor VIl
lzvrsni direktor VIl
Zamjenik izvrSnog direktora VIl
Visi saradnik izvrSnog direktora za postansko poslovanje, kvalitet i medunarodnu VIl
saradnju
Visi saradnik izvrSnog direktora za odnose sa javnoséu Vi/VilL
Savjetnik izvrSnog direktora VIl
Direktor kompanijskog rasta i razvoja VIl
Rukovodilac razvoja i inovacija VIl
Koordinator za razvoj i upravljanje poslovnim procedurama i standardima Vi/VilL
Visi stru¢ni saradnik za upravljanje korporativnim procedurama i standardima VIl
Strucni saradnik za upravljanje korporativnim procedurama i standardima ViVl
Interni trener za primjenu korporativnih procedura i standarda v1/Vv
Koordinator za razvoj i upravljanje inovacijama i projektima ViVl
Visi strucni savjetnik za EU fondove i druge fondacije/kreditne institucije Vil
Visi strucni saradnik za razvoj i upravljanje inovacijama Vil
Strucni saradnik za razvoj i upravljanje inovacijama VI/VII
Visi strucni saradnik za upravljanje projektima Vil
Strucni saradnik za upravljanje projektima VI/VII
Rukovodilac informacionim tehnologijama Vil
Koordinator za razvoj i upravljanje sistemskim i korporativnim hardware-om VIVl
InZenjer za upravljanje data centrom VIVl
InZenjer za upravljanje sistemskim i korporativnim hardware-om VIVl
Tehnicar za upravljanje sistemskim i korporativnim hardware-om v1/v
Koordinator za razvoj i upravljanje sistemskim i korporativnim software-om VIVl
InZenjer za upravljanje i razvoj sistemskog software-om Vil
InZenjer za upravljanje i razvoj korporativnog software-om VIl
InZenjer za data discovery, analizu i arhitekturu sistema Vil
Koordinator za razvoj i upravljanje mreznom infrastrukturom, telekomunikacijama i VIVl
sigurnosti
InZenjer za upravljanje mreznom infrastrukturom, sigurnosti i telekomunikacijama Vil
Pomocni inZenjer za upravljanje mreznom infrastrukturom, sigurnosti i VIVl
telekomunikacijama
Koordinator podrske internim korisnicima VI/VIIL
InZenjer za podrsku korisnicima sistemskog i korporativnog hardware-a i software-a VI/VIlL
Tehnicar za podrsku korisnicima sistemskog i korporativnog hardware-a i software-a v1i/v
Direktor ekonomskih poslova Vi1
Rukovodilac planiranja i analize VIl
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302 Visianalitiar za planiranje finansijskih rezultata i ciljeva VIl
303 Visi analitiar za upravljanje finansijskim rezultatima, analizu i izvjeStavanje Vil
304 Rukovodilac raCunovodstva i finansija Vil
305 Referent za upravljanje mati¢nim podacima i glavnom knjigom ViVl
306 Referent za upravljanje prihodima i troskovima VIVl
307 Referent za upravljanje otvorenim stavkama, novéanim sredstvima i platnim prometom ViVl
308 Referent za upravljanje robno-materijalnim transakcijama, osnovnim sredstvima i v1/Vv

investicijama
309 Referent za upravljanje putnim nalozima i blagajnom v1/v
310 Kontrolor - likvidator VI/VIIL
400 Direktor podrske poslovanju, pravnih i zajednickih poslova Vil
401 Rukovodilac ljudskim resursima VIl
402 Koordinator za upravljanje zaposlenima Vi/VilL
403 Referent za kadriranje i regrutaciju \AVAVALN
404 Referent za upravljanje zaposlenima i edukaciju Vi/VilL
405 Koordinator za upravljanje radnim vremenom i obracun zarada \AVAVALN
406 Referent za upravljanje radnim vremenom zaposlenih i obustavama v1i/Vv
407 Referent za obracun zarada VI/VIIL
408 Rukovodilac pravnih poslova Vil
409 Referent za opSte pravne poslove i podrsku poslovanju VIl
437 Glavni pravni zastupnik VIl
410 Visireferent za sporove, zastupanje i pravnu zastitu Vil
411 Referent za pravnu pomoc regionalnog centra/operativnih centara Vil
412 Rukovodilac javnih nabavki Vil
413 Referent za planiranje nabavki i objave Vil
414 Referent za upravljanje ponudama i kontrolu ugovora Vil
415 Rukovodilac upravljanja imovinom i korporativne bezbjednosti Vil
416 Koordinator za upravljanje kapitalnim investicijama, odrZavanje i osiguranje imovine VIVl
417 Strucni saradnik za upravljanje kapitalnim investicijama ViVl
418 Referent za upravljanje kapitalnim investicijama v1/Vv
419 Strucni saradnik za osiguranje i odrZavanje pokretnosti i nepokretnosti ViVl
420 Referent za osiguranje i odrZavanje pokretnosti i nepokretnosti v1i/v
421 Referent za osiguranje i odrZavanje pokretnosti i nepokretnosti u regionalnom centru vi/v
422 Domar /1vi
423 Koordinator za fizicku, tehni¢ku zastitu i odbranu, zastitu na radu, zastitu od poZara i VI/VII
ekologiju

424  Strucni saradnik zastite na radu i zastite od poZara VI/VIIL
425 Strucni saradnik za primjenu ekoloskih standarda i drustveno odgovorno poslovanje ViVl
426 Strucni saradnik za fizicku i tehnicku zastitu i odbranu VI/VIIL
427 Zastitar /vi
428 Zastitar tehnicar V1/V
429 Rukovodilac opstih poslova Vil
430 Koordinator za upravljanje dokumentacijom i administraciju \AVAVAIK
431 Referent za upravljanje dokumentacijom i druge administrativne poslove v1/v
432 Kurir n/1vi
433 Koordinator za odrzavanje higijene i ostale poslove VI/VilL
434 Radnik na odrzavanju higijene 12/111
435 Kafe kuvarica 12/1
436 Vozac B kategorije 1/ 1vi
500 Direktor kontrole poslovanja i izvjeStavanja VIl
501 Rukovodilac unutrasnje kontrole i izvjeStavanja VIl
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502 Koordinator za planiranje kontrole i izvjeStavanje ViVl
503 Visi strucni saradnik za planiranje unutradnje kontrole Vil
504 Visi struéni saradnik za pripremu kontrolnih izvjeStaja i izvjeStavanje Vil
505 Koordinator za kontrolu operacija, kvaliteta i transparentnosti poslovanja VIVl
506 Inspektor za unutrasnju kontrolu primjene procedura i standarda ViVl
507 Inspektor za unutrasnju kontrolu kvaliteta i sigurnosti posStanskog saobracaja VIVl
508 Inspektor za kontrolu ostalih propisa i transparentnosti poslovanja ViVl
509 Rukovodilac za odnose sa regulatorom, drzavnim i medunarodnim organima Vil
510 Strucnisaradnik za regulatorni tretman i izvjeStavanje Vil
511 Strucni saradnik za saradnju sa drzavnim i medunarodnim institucijama Vil
512 Rukovodilac za zastitu liénih podataka i sprovodenje Plana integriteta Vil
600 Direktor postanske analitike i komercijalne podrske operacijama VIl
601 Rukovodilac postanskom analitikom i podrskom Vi1
602 Koordinator konsolidacije i obrade operativnih podataka poStanskih i ostalih servisa i \AVAVALN

usluga
603 Analiticar za konsolidaciju i obradu operativnih podataka servisa i usluga Vi/VilL
604 Analiticar za medunarodni postanski saobracaj i konsolidaciju \AVAVALN
605 Samostalni referent za podrsku operacijama Vi/VilL
606 Koordinator call centra VI/VIIL
607 Zamjenik koordinatora call centra Vi/VilL
608 Referent za upravljanje reklamacijama V/VI
609 Operater u call centru /1vi
610 Rukovodilac prodaje i marketinga Vil
611 Koordinator prodaje ViVl
612 Referent za planiranje, kontrolu rezultata i izvjesStavanje VIVl
613 Referent prodaje za poslovne korisnike i tendersku prodaju ViVl
614 Referent za istraZivanje trZista, definisanje cijena i razvoj novih servisa i usluga VIVl
615 Specijalista za filateliju ViVl
616 Referent za regionalnu promociju i prodaju VIVl
617 Referent za fakturisanje i naplatu potraZivanja ViVl
618 Referent za poboljsanje kvaliteta odnosa sa kupcima VIVl
619 Koordinator marketinga Vi/VilL
620 Referent za digitalni i tradicionalni marketing VI/VIIL
621 Graficki dizajner v1/v
622 Referent za upravljanje postanskim starinama VIVl
623 Referent za planiranje, izvjeStavanje i kotrolu multimedije v1/v
624 Rukovodilac za upravljanje servisima i uslugama VIl
625 Koordinator za razvoj usluge, promociju, prodaju i kontrolu - pismo ViVl
626 Visi analitiar za planiranje i obradu operativnih podataka i pripremu izvjestaja - pismo VIl
627 Analiticar za planiranje i obradu operativnih podataka i pripremu izvjestaja -pismo ViVl
628 Koordinator za razvoj usluge, promociju, prodaju i kontrolu - paket VIVl
629 Visi analiti¢ar za planiranje i obradu operativnih podataka i pripremu izvjestaja - paket Vil
630 Analiti¢ar za planiranje i obradu operativnih podataka i pripremu izvjestaja - paket \AVAVAIK
631 Koordinator za razvoj usluge, promociju, prodaju i kontrolu - nov¢ano poslovanje Vi/VilL
632 Visi analitic¢ar za planiranje, obradu operativnih podataka i pripremu izvjestaja - novéano Vil
poslovanje

633 Visi referent za obradu operativnih podataka i nov€anih transakcija ViVl
634 Referent za obradu operativnih podataka i nov€anih transakcija vV1/Vv
635 Koordinator za razvoj usluge, promociju, prodaju i kontrolu - post shop ViVl
636 Analiticar za planiranje i obradu operativnih podataka i pripremu izvjestaja - post shop VIVl
637 Koordinator za razvoj usluge, promociju, prodaju i kontrolu - Spedicija ViVl
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638 Analiticar za planiranje i obradu operativnih podataka i pripremu izvjestaja - Spedicija VI/VIIL
639 Koordinator za razvoj usluge, promociju, prodaju i kontrolu - Stamparija ViVl
640 Analiticar za planiranje i obradu operativnih podataka i pripremu izvjestaja - Stamparija VIVl
641 Koordinator za razvoj usluge, promociju, prodaju i kontrolu - digitalna arhiva ViVl
642 Analiticar za planiranje i obradu operativnih podataka i pripremu izvjestaja - digitalna VIVl
arhiva
643 Koordinator za razvoj usluge, promociju, prodaju i kontrolu - digitalni certifikati ViVl
644 Analiticar za planiranje i obradu operativnih podataka i pripremu izvjestaja - digitalni VIVl
certifikati
645 Koordinator za razvoj usluge, promociju, prodaju i kontrolu - ostali servisi i usluge ViVl
646 Analiticar za planiranje i obradu operativnih podataka i pripremu izvjestaja - ostali VIVl
servisi i usluge
700 Direktor operativnih centara za ostale servise i usluge Vi1
701 Rukovodilac aktivnosti operativnog centra - certifikaciono tijelo VIl
702 PKl administrator VI/VIIL
703 Administrator za tehni¢ku podrsku korisnicima, arhivu i obradu podataka VI/VII1
704 Rukovodilac aktivnosti operativnog centra - Stamparija Vi1
705 Referent za tehnic¢ku pripremu i obradu \AVAVALN
706 Operater na masini u operativnom centru - Stamparija v1i/Vv
707 Serviser v1i/v
708 Rukovodilac aktivnosti operativnog centra - digitalna arhiva Vi1
709 Operater na masini u operativnom centru - digitalna arhiva v1/Vv
710 InZenjer u operativnom centru digitalna arhiva Vil
711 Rukovodilac aktivnosti operativnog centra - ostali servisi i usluge Vil
712 Operater operativnog centra za ostale servise i usluge v1/v
713 Referent operativnog centra za ostale servise i usluge VIVl
714 Referent u operativnom centru digitalna arhiva ViVl
800 Direktor logistike, prerade i distribucije Vil
801 Rukovodilac logistike, prerade i distribucije za poslovno logisticke centre Vil
802 Rukovodilac poslovno logistickog centra Vil
803 Koordinator poslovnih aktivnosti logistickog centra ViVl
804 Kontrolor postanske eksploatacije u PLC/RC VI/VIIL
805 Kontrolor vV1/V
806 Referent za organizaciju logistike, rutiranja, snabdijevanja i dostave V/VI
807 Kartista n/1Ivi
808 Postanski manipulant 1/1v1i
809 Koordinator poStanskog centra ViVl
810 Koordinator Spedicije VIVl
811 Spediter V1/V
812 Pomocni Spediter vV1/V
813 Koordinator magacina VI/VIIL
814 Magacioner repro materijala i tude robe v1/Vv
815 Magacioner postanskih vrijednosnica v1/v
816 Koordinator izmjenicne poste \AVAVAIK
817 Referent za medunarodnu komunikaciju VI/VIIL
818 Referent za unos podataka za medunarodni obracun vV1/V
819 Koordinator poste carinjenja ViVl
820 Referent za komunikaciju sa korisnicima V1/V
821 Rukovodilac distribucije i eksploatacije VIl
822 Koordinator transporta i distribucije VIVl
823 Referent za upravljanje voznim parkom, rutiranje, opskrbu i dostavu v1/v
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824 Referent za odrZzavanje voznog parka vVi/v
825 Vozac C kategorije /1vi
826 Koordinator za upravljanje postarima i dostavljatima Vvi/viil
827 Referent za upravljanje po3tarima i dostavijaCima ViVl
828 Postar - Dostavljal 1i/1v1
829 Blagajnik postanskih vrijednosnica \AVAY
830 Perac vozila nm/vi
831 Administrator za upravljanje poStarima i dostavijatima vi/Nv
800 Direktor regionalnih centara Vi1
912 Pomo¢énik Direktora regionalnih centara Vi1
901 Rukovodilac regionalnog centra Vil
902 Vidi saradnik za po3tansko poslovanje i sacbradaj Vil
903 Rukovodilac poslovnice po3tel v
908 Rukovodilac poslovnice poste2 VI/VIL
909 Rukovodilac poslovnice poste3 NVAWAY
904 Koordinator smjene poslovnice postel vi/Nv
910 Koordinator smjene poslovnice poste2 iV
911 Koordinator smjene poslovnice poste3 v1/v
905 Refrerent prodaje u poslovnici poste ViV
906 Blagajnik I\NVAFAY,
907 PoS3tanski manipulant-kartista m/1vi
IX ZAVRSNE ODREDBE

Clan 14.

{1} Pojedinadni akt kojim ¢e se utvrditi Sifarnik za djelovodne protokole i upisnike donijeée se nakon

usvajanja ovog Pravilnika, a najdalje u roku od 90 dana od dana usvajanja istog.

(2) U istom roku iz prethodnog stava izvriiti ¢e se izmjene i uskladivanja svih drugih akata Poste od
znadaja za uskladu sa ovim Pravilnikom.

Ctan 15.

(1) Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje da vaZi Pravilnik o organizaciji i sistematizaciji

Poste Crne Gore AD Podgorica br. 00010-13193 od 21.08.2020. godine.

(2) Rasporedivanje zaposlenih u Posti na radna mjesta utvrdena ovim pravilnikom izvrii¢e se do
1.septembra 2022. godine.
(3) Pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja u Sluzbenom po%tanskom glasniku.
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